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“Dovlat maktabagadar tahsil miassisalarinda isloyan
tohsilveranlarin sertifikatlagdirma Qaydasi”’nin
tosdiq edilmasi haqqinda

“Maktebagader tehsil haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
2017-ci il 14 aprel tarixli 585-VQ némrali Qanununun tetbiqi barada”
Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017-ci il 19 iyun tarixli
1471 nomrali Farmaninin 2.2-1-ci bandinin icrasini temin etmak
maqsadile Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabineti garara alir:

“Dévlet maktabagadar tahsil miassisslerinda igleyan tehsilve-
ranlarin sertifikatlagdirma Qaydasi” tesdiq edilsin (alava olunur).

Oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki sehari, 30 dekabr 2023-ci il

Ne 488


http://e-qanun.az/framework/39385
http://e-qanun.az/framework/39385

Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2023-cu il 30 dekabr
tarixli 488 nomrali Qerari ile
tosdiq edilmisdir.

Dovlat maktabagadar tahsil miiassisalarinda iglayan
tohsilveranlarin sertifikatlagdirma

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “Tehsil haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi
Qanununun 36-2.2-ci maddasina va “Maktabagadar tahsil hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 20-1.1-ci maddsasinin ikinci
cumlasina uydun olaraq hazirlanmisdir ve dovlat maktabagadar tahsil
muassiselerinda (bundan sonra — tahsil muassisaleri) pedaqoji foaliy-
yatle masgul olan, ali ve orta ixtisas tahsiline malik tahsilveranlerin
pesakarliq saviyyasinin va pese vyararliiginin  yoxlaniimasi
prosedurunu tanzimlayir.

1.2. Tahsil mlsssisalarinda pedaqoji faaliyyatle masgul olan, ali
va orta ixtisas tehsiline malik tehsilveranlar pesakarliq saviyyalarinin
vo pesa yararliliglarinin yoxlaniimasi magsadile 5 (bes) ilde bir defe
Odoenissiz sertifikatlasdirmadan kegmalidirlor.

1.3. Sertifikatlasdirmaya calb olunmus tahsilveranlare onlarin
foaliyyet sahasine bilavasite aid olmayan suallarin verilmasi, habelo
onlarin siyasi baxiglarina ve dini etiqadina gbére giymatlandiriimasi
yolverilmazdir.

1.4. Asagidaki taehsilveranlor sertifikatlagsdirmadan kegmirloer:

1.4.1. hamile qadinlar;

1.4.2. ugag@inin U¢ yasinadek sosial mezuniyyetde olan ve
hamin mazuniyyat bitdikden sonra 1 (bir) ilden az middstde muvafiq
vozifede (pesada) calisan gadinlar (usagini tekbasina bdylden
kisilar);

1.4.3. ilk dafs iga gabul olunanlar, 3 (i¢) il middatinds;

1.4.4.az1 3 (Ug) defe sertifikatlasdirmadan kec¢mis tehsil-
veranlar.

1.5. 60 va daha yuxari yasda olan tehsilveranlarin sertifikat-
lasdirmada istiraki kénallidar.



2. Sertifikatlagdirmanin taskili

2.1. Sertifikatlasdirma Azearbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 2020-ci il 30 aprel tarixli 155 némrali Qerar ilo tasdiq
edilmis “Doévlet Umumi tehsil miassisalerinds (Umumi tehsil Gzra
tehsilveranlere miuinasibatda diger doévlet tehsil muiassisalerinda)
isloyan tehsilveranlarin sertifikatlagdirma Qaydasi”’nin 2.2-ci bandina
uygun olaraq yaradilmis Tahsilveranlarin Sertifikatlasdiriimasi
Surasi (bundan sonra — Sertifikatlasdirma Surasi) terefinden taskil
edilir.

2.2. Sertifikatlasdirma Surasi:

2.2.1. sertifikatlasdirmanin  aparilmasina  calb  olunmus
mutaxassislerin vozife bolgisini misyyan edir;

2.2.2. sertifikatlasdirmanin test imtahani marhalasinin sualla-
rinin ve muasahibe merhalasi Ug¢ln giymatlandirma meyarlarinin
hazirlanmasini temin edir;

2.2.3. sertifikatlasdirmanin  kegirilmasi ile bagh program
teminatinin hazirlanmasina nazarat edir;

2.2.4. musahibe komissiyalarinin terkibine dair Azarbaycan
Respublikasinin EIm ve Tahsil Nazirliyine (bundan sonra — Nazirlik)
tokliflar taqdim edir;

2.2.5. sertifikatlasdirmanin apariimasini tagkil edir;

2.2.6. sertifikatlagdirmaya celb edilmesi nezarde tutulmus
tehsilveranlarin siyahisini tesdiq edir;

2.2.7. sertifikatlagdirmanin naticalerini Nazirliye teqdim edir.

2.3. Sertifikatlasdirma ile bagh masaelalerin tenzimlenmasi
moagsadile Nazirliyin “Tehsil Merkezlesdirilmis informasiya Siste-
mi’nde “Mektabaqoedear toahsil Uzre sertifikatlasdirma” altsistemi
(bundan sonra — altsistem) yaradilir.

2.4, ictimai nazarstin temin edilmasi magsadile Sertifikatlas-
dirma Surasi dovlat organlarinin (qurumlarinin), beynalxalq ve qeyri-
hékumat teskilatlarinin, habele medianin nimayandslarini sertifi-
katlasdirmaya musahidaci gisminde devet edir. Muisahidagilarin
sertifikatlasdirmanin gedisatina mudaxilasi yolverilmazdir.

3. Sertifikatlagdirmanin kegirilmasi

3.1. Sertifikatlagdirma iki marhaleden (test imtahani ve
musahiba) ibarat olmagla ve videogakilis temin edilmakls kegirilir.



3.2. Sertifikatlasdirmanin kegirilmasi yerini ve vaxtini Nazirlik
misayyen edir ve altsistemdsa vyerlasdirir.  Sertifikatlagsdirma
tehsilveranlarin tedris apardidi dilds kegirilir.

3.3. Nazirlik yaninda Meaktabaqgader ve Umumi Tehsil lzre
Dovlet Agentliyinin yerli bolmaleri altsistemda sertifikatlasdirmada
istirak edacek tehsilveranlarin qgeydiyyatini aparir va hamin
tehsilveranlarin  musayyanloesdiriimis vaxtda sertifikatlasdirmada
istirakini tamin edirler.

3.4. Qeydiyyatdan kegmis har bir tehsilveran Ugun altsistemda
“Soxsi kabinet” acilir ve kabinetin sifrasi tshsilveranin alage
vasitalarina (mobil telefonuna va ya elektron poct invanina) génderilir.
Tahsilveranlor sertifikatlagdirma ile bagl melumatlar (sertifikatlas-
dirmanin kegirilma vaxti ve yeri, yaddas kitabcasi ve s.) “Sexsi
kabinet” vasitasilo alda edirler. Sertifikatlagsdirmanin kecirilmasina an
azi 1 (bir) ay galmis onun vaxti va yeri baradae bildiris “Saxsi kabinet’s
gonderilir. Tehsilveran sertifikatlagdirmaya yalniz gaxsiyyet vasiqesi
teqdim etdikda buraxilir.

3.5. Sertifikatlasdirma zamani gadagan olunan harakatlarin,
habele getiriimasi qadadan edilan agyalarin siyahisi Sertifikat-
lasdirma Surasi tersfinden tesdiq olunaraq yaddas kitabcasina daxil
edilir va namizadin “Sexsi kabineti’na géndarilir.

3.6. Tahsilveran yaddas kitabgasinda miayyan edilmis talablari
pozduqda, bu barede akt tertib edilir va hamin gaxs sertifikat-
lasdirmadan kenarlasdiriir. Muvafig pozuntular sertifikatlasdirma
basa catdigdan sonra videomulsahide kameralarinin malumatlari
osasinda askar edilorsa, hamin tohsilverenin sertifikatlasdirma
naticaleri Sertifikatlagsdirma Surasi tarafinden lagv edilir.

3.7. Test imtahani marhalasinin suallari tehsilveranlarin tutdugu
vazife Uzra emak funksiyasina va pesasina uygun olmagla tertib edilir.

3.8. Test imtahani marhalasinde tahsilveranlere maktabagadar
tehsilin mazmunu ve metodikasi, hamginin usaq ve yas psixologiyasi
Uzra 60 (altmig) sual teqdim edilir.

3.9. Test imtahani mearhalasi komputerdsa elektron gaydada
hayata kegirilir. Program teminati har bir tehsilverana fordi test varianti
teqdim edir.

3.10. Test imtahani merhalasine 120 daqiga vaxt ayrilir. Bu
zaman fasila verilmir.

3.11. Test imtahani marhalasinde har bir suala dizgin cavab
1 (bir) balla giymatlandirilir. Sehv cavablar ve ya sualin cavabsiz
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goyulmasi 0 (sifir) bala baraber tutulur ve dizgin cavablara tasir
gostarmir.

3.12. Test imtahani merhalasinin naticaleri Uzra ballarin
hesablanmasi avtomatlasdiriimis rejimda program taminati vasitasile
hayata kecirilir vo tehsilverenin naticalari test imtahani maerhalasi
basa catdigdan dearhal sonra ona elan edilir.

3.13. Test imtahani merhalesinda azi 30 (otuz) bal toplamis
tehsilverenler sertifikatlasdirmanin misahibe marhalesina buraxilirlar.
Musahiba marhalasinde her bir tehsilverana 20 (iyirmi) deqige vaxt
ayrilir.

3.14. Misahibanin keciriimasi Gglin Sertifikatlasdirma Surasinin
tekliflori asasinda Nazirlik misahiba komissiyasi yaradir ve onun
torkibini tesdiq edir.

3.15. MUsahibe merhalesi asagidaki meyarlar asasinda
giymatlendirilir:

3.15.1. tehsilveranin Unsiyyat bacaridi (20 bal);

3.15.2. telimin planlasdiriimasi bacarigi (10 bal);

3.15.3. telimin teskilinda istifada olunan is formasi ve Usullari
totbiq etmak bacarigi (10 bal).

3.16. Misahiba marhalasinde maksimum 40 (qirx) bal toplanila
biler.

3.17. Sertifikatlasdirmanin  misahibe merhslesinde az1 20
(iyirmi) bal toplamis tehsilveranlar hamin marhaledan ke¢gmis hesab
edilirlor.  Sertifikatlagsdirmanin misahibe marhalesinin naticaleri
program taminatina daxil edilir.

3.18. Musahibanin naticeleri onun kegirildiyi tarixden 5 (beg) is
gund muddstindas elan edilir ve tahsilveranlerin sertifikatlagsdirma tzra
umumi naticalari onlarin “Sexsi kabinet’ina gdndarilir.

3.19. Sertifikatlasdirmanin test imtahani ve misahibe marhale-
larinde bu Qaydanin muvafig olaraq 3.13-cl va 3.17-ci bandlarinda
gOstarilan minimal ballari toplamis tehsilveranlar sertifikatlagdirmadan
kegmis hesab olunurlar.

3.20. Sertifikatlagdirmanin naticeleri ile razilagsmayan tshsilve-
ronlar mahkamaysa ve (ve ya) naticenin onun “Sexsi kabinet’ine
gonderildiyi tarixden 30 (otuz) is gini muddetinds inzibati gaydada
Nazirliya sikayet vera bilarloer. Nazirlik tahsilveronin sikayatine onun
istiraki ilo “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununa uygdun baxir.



4. Sertifikatlagdirmanin naticalori

4.1. Sertifikatlasdirma Surasinin teqdim etdiyi sertifikatlasdir-
manin naticaleri barede melumat asasinda Nazirlik sertifikatlasdir-
madan kegen va kegmayan tsahsilveranlarin siyahisini hazirlayaraq
Nazirlik yaninda Msktebaqader ve Umumi Tehsil lzre Dévlet
Agentliyina génderir.

4.2. Sertifikatlasdirmadan  kegmis tshsilveranlera  “Tehsil
Morkoezlagdirilmis informasiya Sistemi’nde “Elektron imza ve elektron
sonad haqqginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun talablerine
uygun olaraq elektron sanad formasinda yaradilan sertifikat verilir.
Sertifikat sertifikatlagsdirmanin naticeleri elan olundugdan sonra
5 (bes) is glini muddatinde hazirlanir.

4.3. Sertifikatin haqiqiliyi “Elektron imza ve elektron sanad
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq
yoxlanila biler.

4.4, Sertifikat Sertifikatlasdirma Surasinin sadrinin elektron
imzasi ile tesdiq edilir.

4.5, Sertifikat tohsilveren Ugln aciimis “Saxsi kabinet’de
yerlagdirilir.

4.6. Sertifikatda asagidaki malumatlar aks olunmalidir:

4.6.1. sertifikatin némrasi ve verildiyi tarix (altsistem terafinden
verilir);

4.6.2. tehsilveranin sertifikatlasdirmada istirak etdiyi tarix;

4.6.3. sertifikatin etibarlilig muddati (middatin basa ¢atdigi tarix
vo ya Ucglncu defs sertifikatlasdirmadan kegmis tehsilveranlar Ggln
muddatsiz oldugu gosterilir);

4.6.4. tehsilveranin identifikasiya malumatlari (soyadi, adi,
atasinin adi ve dogum tarixi) ve FiN kodu;

4.6.5. tahsilveranin ¢alisdidi tehsil muassisesinin (tabeliyi
gosterilmakle) adi;

4.6.6. tohsilveronin sertifikatlasdirmada istirak etdiyi dil;

4.6.7. tehsilveronin test imtahani ve misahiba merhalealarinda
topladidi bal;

4.6.8. sertifikatin tohsilverana tahsil muassisalerinde pedaqoji
fealiyyatle masgdul olmaq hiiququ verdiyina dair geyd.

4.7. Sertifikatda butiin malumatlar Azaerbaycan dilinda yazilir.

4.8. Sertifikatlagdirmadan kegmis tshsilverenler 5 (bes) |l
muddatinds tehsil muassisalerinde 06z ixtisaslar Uzre pedaqoji
foaliyyatle masgul olmaq hiququ alds edirler. Sertifikatlagsdirmadan
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Uclincu defe kegandan sonra tahsilveranlar tehsil miassisalerinde 6z
ixtisaslarl Uzre pedaqoji fealiyyetle Azarbaycan Respublikasi ©mak
Macallasinin 10-1-ci maddasi ile miayyan edilmis calismanin yas
haddina gadar masgul olmaq hiququ alde edirler.

5. Yekun muddaeaalar

5.1. Sertifikatlagsdirmanin naticaleri tshsilveranlerin karyera
inkisafinda ve amayinin stimullasdiriimasinda nazars alinir.

5.2. Uzrlii sebeblorden sertifikatlasdirmada istirak etmayen ve
ya sertifikatlasdirmadan kegcmayan tehsilveranlar 1 (bir) il middatinde
is yeri saxlaniimagla tekrar sertifikatlasdirmada istirak etmak
hiqugquna malikdirlar.

5.3. Tokrar sertifikatlasdirmada istirak etmayan va ya bu Qayda
ile muayyan olunmus kegid balini toplaya bilmayan tshsilveranlor
sertifikatlasdirmadan kegmamis hesab olunurlar.

5.4. Tokrar sertifikatlasdirmadan kecmayon tahsilveranlorlo
baglaniimis amak miuqavilesi 1 (bir) ay middstinde Azerbaycan
Respublikasi ©mak Macasllasinin 70-ci maddasinin “c” bandina
muvafiq olaraq isegétiran terafindan lagv edilir.




