Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 2025-ci il
“10” dekabr tarixli

386 _nomrali Qerari ile
tasdiq edilmigdir.

Diplomatik xidmat amakdaslarinin attestasiyasinin kegirilmasi
QAYDASI
1. Umumi muddaalar

1.1. Bu Qayda “Diplomatik xidmet haqgqginda” Azarbaycan Respublikasinin
2024-ci il 27 dekabr tarixli 109-VIIQ némrali Qanununun (bundan sonra — Qanun)
22.4-ci maddesine asasen hazirlanmisdir ve diplomatik xidmat amakdaslarinin
attestasiyasinin (bundan sonra — attestasiya) hayata kecirilmasi qaydasini miayyan edir.

1.2. Qanunun 22.2-ci maddesine uygun olaraq attestasiya diplomatik xidmat
amakdaglarinin (bundan sonra — amakdas) pesokarliq, isguzarliq ve manavi
keyfiyyatlorinin giymatlendiriimasi, habele tutdugu veazifeye uygun oldugunu muisayyan
etmak maqgsadila kegirilir.

1.3. ©makdas muvafiq diplomatik vezifeds an azi 1 (bir) il daimi xidmat kecendan
sonra attestasiyadan kegirile bilor. Omakdaslar attestasiyadan bes ilde bir defadan ¢ox
olmayaraq kecirilir vo bu zaman onlarin xidmati fealiyyatinin giymatlandirilmasinin
naticalari nezaras alinir.

1.4. Bu Qaydanin 1.3-cu bandi nazars alinmagla, diplomatik nimayendaslikde ve ya
konsullugda xidmeat kegcan amakdas rotasiya asasinda geri c¢agirildigdan sonra
attestasiyadan kecirilir.

1.5. Asagidaki smakdaslar attestasiyadan kegirilmirlar:

1.5.1. Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti teraefindan diplomatik riitba verilonler;

1.5.2. xUsusi tapsiriglar Gzra safirler ve idars raislari;

1.5.3. staj ve sinaq dovrindan sonra daimi diplomatik xidmeatda bir ilden az
muddeatde xidmat kegenler;

1.5.4. vatanin mudafissi, azadli§i ve arazi butovllyl ugrunda harbi emaliyyatlarda
xosarat (yaralanma, travma, kontuziya) alanlar va alilliyi muayyan edilenler;

1.5.5. Azarbaycan Respublikasinin mustaqilliyinin ve erazi butévliyinin mudafiasi
zamani gosterdiyi slcaatlera gora dovlst taltiflerine ve foxri adlara layiq gorulanler;

1.5.6. bir vezifeda bes ilden az muddatds ¢alisan macburi kdckiin statusu olanlar;

1.5.7. hamils gqadinlar;

1.5.8. usaginin U¢ yasinadak sosial mazuniyystds olan ve hamin mazuniyyat
bitdikden sonra bir ilden az middatde muvafiq vazifani tutan gadinlar (usagini tekbasina
boyudan kisilar);

1.5.9. eyni vazifada an azi U¢ dafs attestasiya olunaraq tutdugu vazifaya uygun
oldugu muayyean edilanlar.

1.6. Attestasiyanin kegirilmasinin muddatlari, cedvali ve bu Qaydanin 2.2-ci
bandinde gdsterilan suallarin hazirlanmasinda istifade olunan hiqugi aktlarin va diger
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malumat manbalarinin siyahisi Azerbaycan Respublikasinin xarici igler naziri tarefinden
tosdiq edilir vo attestasiyanin baslaniimasina an geci 1 (bir) ay galmig attestasiyadan
kecirilmali olan emakdasin nazarina gatdirilir.

2. Attestasiyanin kegirilmasi qaydasi

2.1. Attestasiya Azerbaycan Respublikasi Xarici igler Nazirliyinin yiikssk vazifali
masul amakdaslarindan ibaret terkibds yaradilmig, Gzvlerinin sayl bes naferdan az
olmayan attestasiya komissiyasi (bundan sonra — komissiya) tersfindan kollegial ve
obyektiv suratda kegirilir. Komissiyanin tarkibi (sadr, katib va an azi G¢ Gzv) ve salahiyyat
muddati Azarbaycan Respublikasinin xarici igler naziri tersfindan tasdiq olunur.

2.2. Komissiyanin Gzvleri terafinden emakdasa yalniz tutdugu vazifanin funksiyalari,
ixtisasl, icra etdiyi iglar va onlarin naticaleri, xidmat funksiyalarina aid masslalar, habelo
diplomatik xidmat organi amakdaslarinin asas vazifaleri, hiquglari ve onlara samil
olunan mahdudiyyatleri barads suallar verilir. Attestasiyadan kecirilon emakdasin xidmati
foaliyyetine bilavasite aid olmayan suallarin veriimasi vea soexsi dayarlerine goéra
pesakarlig seviyyasinin giymatlandiriimasi yolverilmazdir.

2.3. Korrupsiya ile slagadar hlqugpozmalarla bagdli malumat vermis amakdas
attestasiyadan kegirildikde Azsrbaycan Respublikasi Xarici Isler Nazirliyinin korrupsiya
ile alagadar hiiqugpozmalarla bagli malumatlarin verilmasi ti¢iin miisyyan edilan muvafiq
vazifali gexsi va ya struktur bolmasinin nimayandasi attestasiya komissiyasinin iclasinda
birbasa va ya dolayi yolla istirak etmamalidir.

2.4. Attestasiyadan kecirilmali olan amakdaga attestasiyanin baglanmasina en azi
iki hafte gqalmis onun bilavasite rehbari tarefinden hazirlanmis xidmati xasiyyastnama
verilir vo hamin amakdas ona verilan xasiyyatnama iloe tanis olur. Xasiyyathamada
amakdasin xidmati fealiyystine obyektiv ve asaslandiriimis sakilde giymat verilir, fordi
xususiyystleri, gucli va zaif cehatlari, kegan dovr arzindaki xidmatinin naticalari géstarilir.

2.5. Omoakdas attestasiyadan kecirilorken onun bilavasite rehberi attestasiyaya
davet edilir. Komissiya attestasiyadan kecirilan amakdasin fealiyyati haqqinda onun
cixisini dinlayir ve taqdim edilmis materiallari nezardan kegirir.

2.6. Omakdas Uzrli ssbabdan ve ya uzrli sebab olmadan komissiyanin iclasina
galmadikde attestasiyadan kecmeamis hesab edilir v hamin amakdas bu Qaydanin
1.6-c1 bandinds gosterilen gaydada novbati attestasiyadan kegirilir. Uzrlii sebab olmadan
komissiyanin iclasina galmayan ameakdas barasinde Qanunun 11.1.1-ci ve 11.1.2-ci
maddalarinde nazarde tutulmus intizam tenbeh tedbirleri tetbiq edilo bilar.

2.7. Attestasiyanin naticaleri asasinda komissiya tarafinden asagidaki giymatlerdan
biri verilir:

2.7.1. tutdugu vezifeya uygun galir;

2.7.2. xidmati faaliyystini yaxsilasdirarsa ve komissiyanin tovsiyalerini yerina
yetirarsa, bir ildan sonra takrar attestasiyadan kegmak sarti ile tutdugu vazifays uygun
galir;

2.7.3. tutdugu vazifaeys uygun galmir.

2.8. Komissiya attestasiyanin naticelari esasinda verilon giymatlarle yanasi,
attestasiya olunan asmakdasin havaslandiriimasi, alave tahsila calb edilmasi, xidmati
foaliyyatinin yaxsilasdiriimasi ve ya xidmats muinasibatde masuliyyatinin artiriimasi
magsadile muvafiq tadbirlarin gorilmasi barads tovsiyalar (sebableri gostariimakls) vers
biler.
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2.9. Omoekdasin fealiyyatine verilan qiymat va komissiyanin tdvsiyaleri
attestasiyadan kecirilon emakdasin istiraki olmadan agiq sesverma yolu ila gabul edilir.

2.10. Attestasiya va sasverma komissiyanin Uzvlarinin an azi tc¢ds iki hissasinin
istiraki ila kegirilir. Sasvermanin naticalari sas ¢oxlugu ile muayyan edilir. Saslor barabar
oldugda, attestasiyadan kecirilan emekdas tutdugu vezifeya uygun hesab edilir.
Attestasiyanin naticaleri sesvermadan darhal sonra emakdasa bildirilir.

3. Attestasiyanin naticalarinin rasmilagdirilmasi

3.1. Attestasiyadan kecirilon emoakdas barede malumat, attestasiya zamani verilan
suallarin mévzusu ve attestasiyanin naticalari (giymat ve tévsiyalar) bir nlisxads tartib
edilan, sadr, katib va komissiyanin sasvermads istirak etmis digar Uzvlari tarafinden
imzalanan attestasiya varagasina yazilir (alava olunur).

3.2. Attestasiyadan kegirilon emakdasin attestasiya veragasi ve xasiyystnamasi
onun saxsi isinda saxlanilir va onlarin bir surati attestasiyadan kecirilon amakdasa verilir.

3.3. Komissiyanin verdiyi giymat asas goturilarak, tovsiysaler nezare alinmaqgla va
guvvada olan ganunvericiliya uygun olaraq attestasiyadan kegirilon emekdas haqqginda
garar Azarbaycan Respublikasinin xarici isler naziri terafindan gabul olunur.

3.4. Bu Qaydanin 3.3-ci beandinde nazerds tutulmus qgarar emaeakdasin
attestasiyadan Kkecirildiyi giinden sonra an geci iki ay muddstinds gabul edilir. Bu
middate amakdasin Uzrli sebsbden isa galmadiyi, ezamiyystde ve mazuniyystde
oldugu vaxt daxil edilmir. iki ay kegdikden sonra attestasiyanin naticaleri esasinda
amakdasin asagi vazifeya kecirilmasi va ya tutdugu vezifeden azad edilmasi hagqginda
gerar gabul edils bilmaz.

3.5. ©Omakdas attestasiyanin naticalarindan sonra 7 (yeddi) is gini muddetinda
inzibati gaydada ve ya mahkema qaydasinda sikayet vere bilar. Tabelik qaydasinda
yuxari dovlat orqani sikayata daxil oldugu glinden sonra 20 (iyirmi) is giini middatinda
baxir.

“Diplomatik xidmat amakdaslarinin attestasiyasinin
kecirilmasi Qaydasi’na

alave

Attestasiya varagasi

1. Soyadi, adi, atasinin adi:

2. Doguldugu gun, ay, il

3. Tehsili, ixtisasl, bitirdiyi tahsil miassisasinin adi, tahsil miassisasini bitirdiyi tarix,
elmi deracaesi, elmi adi:




4. ixtisasini artirmasi barede mealumat (eger, mévcuddursa):

5. Attestasiya kecirilon zaman tutdugu vezife va bu vezifays tayin olundugu tarix:

6. Azerbaycan Respublikasinin Xarici isler Nazirliyinde xidmet staji:

7. Umumi smak staji:

8. Ovvalki attestasiyada tovsiyaler verildiyi teqdirda, hamin tdvsiyalarin yerina
yetirilmasina dair ray:

9. Attestasiyadan kecirilon diplomatik xidmat emakdasina verilan suallarin moévzusu:

10. Attestasiya komissiyasinin ray va takliflori:

11. Attestasiyadan kegan diplomatik xidmat amakdaginin ray ve tokliflari:

12. Sasvermanin naticalarina gora diplomatik xidmat emakdasinin faaliyyatine giymat
verilmasi:

Saslerin sayi:
lehina aleyhina

13. Attestasiya komissiyasinin tovsiyalori (sabableri gostarilmakls):

14. Qeyd:




15. Attestasiya komissiyasi tzvlarinin imzalari:
Attestasiya komissiyasinin sadri

Attestasiya komissiyasinin katibi

Attestasiya komissiyasinin uzvu

Attestasiya komissiyasinin tzvi

Attestasiya komissiyasinin Uzvi

16. Attestasiyanin kegirildiyi tarix:

17. Attestasiya veraqesi ile tanis olmaq barads attestasiyadan kecirilan diplomatik
xidmat emakdasinin imzasi va tarix:

18. Attestasiyanin naticalarine gére Azarbaycan Respublikasi xarici iglar nazirinin
garari va onun gabul olundugu tarix:




