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Dövlət xidmətinin reqlamentinin nümunəvi forması  
 

1. Ümumi müddəalar 
 
 

1.1. Dövlət xidmətinin adı: 
____________________________________________________________________ 

(xidmətin adı) 
  

1.2. Dövlət xidmətinin məzmunu: 
____________________________________________________________________ 

(xidmət və onun tətbiq sahəsi haqqında qısa məlumat) 

 
1.3. Dövlət xidmətinin göstərilməsinin hüquqi əsası: 

____________________________________________________________________ 
(xidmətin göstərilməsini tənzimləyən normativ hüquqi aktların (konkret struktur elementləri göstərilməklə) siyahısı) 

 
 

1.4. Dövlət xidməti göstərən xidmət təminatçısının adı:  
____________________________________________________________________ 

(tam adı) 

  
1.5. Dövlət xidmətinin göstərilməsində iştirak edən xidmət təminatçılarının adı:  

____________________________________________________________________ 
(tam adı) 

 
1.6. Dövlət xidmətinin göstərilmə yeri və ünvanı: 

____________________________________________________________________ 
(xidmətin göstərildiyi yerin ünvanı və ya elektron xidmətin göstərildiyi ünvan) 

 
1.7. Dövlət xidmətinin inzibati proseduru: 
                    
  
1.7.1.   xidmətin göstərilmə proseduru: 

____________________________________________________________________ 
 
1.7.2. dövlət xidmətinin göstərilməsindən imtina halları:   

____________________________________________________________________
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____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 

(imtina hallarının siyahısı və hüquqi əsası) 

 
1.7.3. dövlət xidmətinin göstərilməsinin dayandırılması halları:  

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 

(dayandırma hallarının siyahısı və hüquqi əsası) 

 
1.7.4.   istifadəçinin şikayət etmək hüququ haqqında məlumat: 

 ____________________________________________________________________ 
 
 
1.7.5. şikayətin əsaslandırılması və baxılması üçün lazım olan informasiya: 

____________________________________________________________________ 
 
 
1.7.6.   şikayətin baxılma müddəti: 

____________________________________________________________________ 
 
 
1.8. Dövlət xidmətinin icra müddəti: 

____________________________________________________________________ 
(müddətlər) 

  
1.9. Dövlət xidmətinin göstərilməsinin nəticəsi: 

____________________________________________________________________  
(elektron sənəd, yaxud kağız daşıyıcıda inzibati akt, texniki sənəd, digər hüquqmüəyyənedici sənəd və ya informasiya) 

 

 

1.10.  Dövlət xidmətinin göstərilməsinin nəticəsi barədə məlumatlandırma forması: 
____________________________________________________________________ 

 (elektron poçt, elektron kabinet, telefon və ya yerində) 

 
 
1.11.  Xidmət təminatçısının ünvanı və əlaqə vasitələri: 

 
1.11.1.  xidmət təminatçısının ünvanı: 

____________________________________________________________________ 
(xidmət təminatçısının yerləşdiyi ünvan və rəsmi internet informasiya ehtiyatının ünvanı) 

 
1.11.2.  xidmət təminatçısının əlaqə vasitələri: 

____________________________________________________________________ 
(xidmət təminatçısının telefon, e-poçt və faks nömrəsi ) 
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1.12.  Dövlət xidmətinin həyata keçirilməsi üçün iş rejimi:  
____________________________________________________________________ 

(iş rejimi) 

 
2. Dövlət xidmətinin göstərilməsinin təşkili 

 
2.1. Dövlət xidmətinin göstərilmə forması: 

____________________________________________________________________ 
(elektron və (və ya) fiziki ) 

 
2.2. Dövlət xidmətinin avtomatlaşdırılması səviyyəsi: 

____________________________________________________________________ 
(tam və ya qismən) 

 
2.3. Dövlət xidmətinin avtomatlaşdırılması mərhələsi: 

____________________________________________________________________ 
(müraciət və (və ya), emal və ( və ya) nəticə) 

 
2.4. Dövlət xidmətinin elektronlaşması səviyyəsi:  

____________________________________________________________________ 
(tam və ya qismən) 

 
2.5. Dövlət xidmətinin elektronlaşma mərhələsi:  

____________________________________________________________________ 
(müraciət və (və ya), emal və ( və ya) nəticə) 

 
2.6. Elektron xidmətin göstərildiyi informasiya sistemi: 

____________________________________________________________________ 
(elektron xidmətin göstərildiyi informasiya sisteminin adı) 

 
2.7. Elektron xidmətin növü:  

____________________________________________________________________ 
(informativ, interaktiv və ya proaktiv) 

 
2.8. Tətbiq olunduğu subyektlərin dairəsinə görə dövlət xidmətinin forması: 

____________________________________________________________________ 
(fiziki şəxslərə göstərilən xidmətlər, sahibkarlıq subyektlərinə, habelə qeyri-kommersiya hüquqi şəxslərə göstərilən xidmətlər 

 və ya xidmət təminatçılarına göstərilən xidmətlər) 

 
2.9. Dövlət xidmətinin ödənişli olub-olmaması, dövlət rüsumu və (və ya) xidmət 

haqqı (ödəniş), habelə tarif (qiymət) məbləği barədə məlumatlar:  
____________________________________________________________________ 

(ödənişli və ya ödənişsiz) 

 
 
2.9.1. ödənişlidirsə: 
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____________________________________________________________________ 
(dövlət rüsumu və (və ya) xidmət haqqının (ödənişin), habelə tarif (qiymət) məbləği və hüquqi əsası) 

 
 
2.9.2. xidmətin həyata keçirilməsi üçün ödəmə imkanları: 

____________________________________________________________________ 
(bank rekvizitləri, ödəmə üsulları - elektron ödəmə, terminal, nağd və s.) 

 
2.10. Dövlət xidmətinin istifadəçiləri: 

____________________________________________________________________ 
(xidmət istifadəçiləri) 

  
 
2.11. Dövlət xidmətinin göstərilməsi üçün tələb olunan sənədlər və (və ya) 

məlumatlar və həmin məlumatların əldə olunduğu dövlət informasiya sistemləri:  
 
 
2.11.1. dövlət xidmətinin göstərilməsi üçün tələb olunan sənədlər: 

____________________________________________________________________ 
(sənədlərin siyahısı) 

 
 
2.11.2. dövlət xidmətinin göstərilməsi üçün informasiya ehtiyatından əldə olunan 

məlumatlar və həmin məlumatların əldə olunduğu dövlət informasiya sistemləri: 
____________________________________________________________________ 

(məlumatların siyahısı) 

 
 

 
  

 


