AZORBAYCAN RESPUB_LiKA_SININ
NAZIRLOR KABINETI

Q9 RAR

“Vergi 6dayicilarinda nagd pul vasaitinin ugotu vo kassa
amaliyyatlarinin aparilmasi Qaydasi”’nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallesinde dayisiklik
edilmasi haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2018-ci il 30 noyabr
tarixli 1356-VQD noémrali Qanununun tetbigi ve “Azarbaycan
Respublikasi Vergi Macallasinin tasdiq edilmasi, gqlivveys minmasi ve
bununla bagl hiquqgi tanzimlema masalalari haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun ve bu Qanunla tesdiq edilmis Azerbaycan
Respublikasi Vergi Macallasinin tetbiq edilmasi bareda” Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2000-ci il 30 avqust tarixli 393 ndémrali
Farmaninda dayisiklik edilmasi hagqinda” Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2018-ci il 20 dekabr tarixli 414 ndémrali Fermaninin
1.1.11-ci yarimbandinin icrasini temin etmak magsadile Azerbaycan
Respublikasinin Nazirler Kabineti garara alir:

1. “Vergi Odayicilarinde nagd pul vesaitinin ugotu ve kassa
amaliyyatlarinin apariimasi Qaydasi” tasdiq edilsin (alave olunur).

2. Bu Qerarda doyisiklik Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2002-ci il 24 avqust tarixli 772 nédmrali Fermani ile tesdiq edilmis “icra
hakimiyysti organlarinin normativ hidquqgi aktlarinin hazirlanmasi va
gabul edilmasi gaydasi haqqinda ©sasnama’nin 2.6-1-ci bandina
uygun edils biler.

Oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas Naziri

Baki sehari, 30 sentyabr 2020-ci il

Ne 365


http://e-qanun.az/framework/22249

Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2020-ci il 30 sentyabr
tarixli 365 nomrali Qorari ilo
tosdiq edilmigdir.

Vergi 6dayicilarinda nagd pul vasaitinin ugotu
va kassa amaliyyatlarinin apariimasi

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallasinda
dayisiklik edilmasi haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin 2018-ci il
30 noyabr tarixli 1356-VQD ndémrali Qanununun tatbiqgi ve “Azarbaycan
Respublikasi Vergi Macallasinin tasdiq edilmasi, qlivveye minmasi va
bununla bagli hiquqgi tenzimlema masalaleri haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun ve bu Qanunla tesdiq edilmig Azerbaycan
Respublikasi Vergi Macallasinin tetbiq edilmasi bareds” Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2000-ci il 30 avqust tarixli 393 noémrali
Fermaninda dayisiklik edilmesi haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2018-ci il 20 dekabr tarixli 414 ndmrali Fermaninin
1.1.11-ci yarimbandinin icrasini tamin etmak maqgsadile hazirlanmisdir
ve vergi Odayicilerinde nagd pul veasaitinin ugotu ve kassa
amaliyyatlarinin aparilmasi gaydasini tenzimlayir.

1.2. Bu Qayda Azerbaycan Respublikasinin Markazi Bankina,
dovlst budcasinden maliyyslagdirilan tagkilatlara va kredit tagkilatlarina
samil edilmir.

1.3. Bu Qaydada istifade olunan anlayiglar Azarbaycan
Respublikasinin quvvade olan normativ haqugi aktlari ile musyyan
edilon manalar ifads edir.

2. Nagd pul vasaitlarinin bank hesablarindan ¢ixarilmasi, digar
saxslardan gabulu, kassaya madaxili va tayinati Gizra istifadasi

2.1. Bank hesabindan gixarilan pul vasaitinin tayinati nagd pulun
alinmasinda istifads edilon gek kitabgasinda, habels bankin maexaric
orderinde gosterilan teyinatlar (mal ve xidmsatlerin alinmasi Ugln,
amakhaqqi ve ona beraber tutulan 6dsnigler UGgin ve diger) Uzre
muayyan edilir.
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2.2. Vergi 6dayicilerinin bank hesablarindan ¢ixardiglari ve digar
manbalarden aldiglari nagd pul vesaitleri bu Qayda ile miayyen edilmis
gaydada kassaya madaxil edildikden sonra kassa maxaric orderinda
(1 némrali slava) tayinati gésteriimakle maxaric edilir.

2.3. Vergi 6dayicisinin kassasina nagd pul vasaitleri mallarin
(islerin, xidmatlarin) tagdim edilmasindan alds edilen pul vesaitlarindan,
bank hesablarindan maxaric edilmis pul vasaitlerindan, tasisgiden va
diger sexslardan alinmis borclardan, verilmis borclarin (o cimladan,
tehtalhesab sexslare verilmis vasaitlerin) gaytariimasindan, mallarin
(islerin, xidmsatlarin) taqdim edilmasine géra alinmis avanslardan,
mahkama qararlari asasinda hayata kegiriimis Odanislerden, isgi
heystine artiq 6denilmis pul vasaitlerinin qaytarilmasindan ve s.
manbalarden madaxil edilir. Qeyd olunan pul vasaitlerine goére tertib
edilan kassa madaxil orderinda pul vesaitlerinin tayinati gosterilir.

2.4. Pul vesaiti vergi 6dayicisinin salahiyyat verdiyi sexs ve ya
fordi sahibkarin 6zl tersefinden bank hesabindan nadd gaydada
gixarildigi halda, pul vesaitleri hamin gin arzinde vergi 06dayicisi
tarafindan kassa madaxil orderi tartib olunmagla kassaya madaxil edilir.
Kassa madaxil orderinda aks etdirilan bank hesabindan nagd ¢ixariimis
pul vesaitinin mablegi pulun alinmasinda istifade edilen c¢ekin
kétiylinde ve bank hesabinin gixarisinda gdsterilon mablagle uydun
olmaldir.

2.5. Kassadan pul vesaitlari maxaric edilarken, pul vesaitlarini
alan sexs kassa mexaric orderini imzalamagla yanasi hamin mablagin
alinmasi barede orderde geyd aparir. Kassa maxaric orderina slava
edilen 6danis senadleri mivafiq olaraq vergi édayicisinin rahbari, fardi
sahibkar, bas mihasib ve ya onlarin salahiyystli nimayendalari, habela
xazinadar (ve ya bu vazife havale olunmus saxs) va pulu alan saxslar
tarsefinden imzalanir.

2.6. Vergi Odayicisinin kassasindan tshtslhesab soxslara nagd
pul (avans) 5 (bes) is guntindan ¢ox olmayan (ezamiyya xarcleri istisna
olmaqgla) muiddste verilir. Taqvim ayl arzinde tshtelhesab sexslare
verilan pul vasaitlerinin  Gmumi mablegi “Nagdsiz hesablasmalar
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 3-ci maddasinda
gostarilan hadlarle mahdudlasdiriir (hamin Qanunun 3.5-ci madde-
sinda gosterilen mallarin alisi, habela vergilerin, gdmruk rtsumlarinin,
yigimlarin ddanilmasi ve bank hesabina pul vesaitinin madaxil
olunmasi Ugln tehtelhesab saxslers verilon pul vesaitlerinin Gmumi
mablagi istisna olmagla). Tahtelhesab saxsler tersfinden alinmig
avanslara gore maxaric sanadlerinda goéstarilen muddat arzinds, lakin
5 (bes) is glnindan gec olmayaraq ve ya hamin muddatin sonuncu
glnd onlarin xarclenmasi barede mihasibatliga avans hesabati
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(2 ndmrali slave) teqdim edilir. Tahtolhesab saxse verilmis pul
vasaitlerinin middat gdzlenilmadan gaytarilmasi telab edile biler. Pul
vasaitinin middat gézleniimadan qaytariimasi taleb edilmadiyi halda,
maexaric sanadinda gdstarilon muiddstin sonuncu glininda pul galidi
kassaya gaytarilir.

2.7. Tehtslhesab gexsin avans hesabatina pul vasaitinin
xarclenan hissasi Ug¢lin mallarin alisini (islerin va ya xidmatlarin
gabulunu) va pul vesaitlerinin 6denisini tesdiq edan elektron gaime-
faktura, gabzler, alis aktlari, elektron alis aktlari, tehvil-gabul aktlari ve
diger tasdigedici senadler alave edilir.

2.8. Ezam olunan sexslera verilon va xarclonmayan nagd pul
ezamiyyat muddati basa ¢atdigdan sonra an geci 3 (lg¢) is glinl arzinda
avans hesabati taqdim edilmakle, vergi &dayicisinin kassasina
gaytarilir.

2.9. Fardi sahibkar bank hesabindan nagd qaydada ¢ixarilan pul
vasaitini sexsi magsadler lgln istifade etmak niyyastindadirss, avvalce
hamin pul vesaiti sahibkarin kassasina madaxil edilir ve pul vesait-
larinin tasarrifat emaliyyatlarindan kenar fealiyyati Gg¢lin goétirilmasi ile
bagli kassa maxaric orderi tartib edilir.

2.10. Vergi 6dayicisinin bank hesablarindaki pul vasaitleri onun
serancamlarini ve ona qargl irali sUrdlmds batin telsbleri yerina
yetirmaya kifayat etmadikds, kassadan pul vasaitinin maxarici
Azarbaycan Respublikasinin Milki Macallesinin 964-cii maddasinin
teleblari v hamin Macallonin 965-ci maddasinde nazards tutulmus
hesabdan pul vesaitinin silinmasi ndvbaliliyi nezers alinmagla hayata
kegirilir.

3. Pul vasaitlarinin kassaya madaxili va
maxarici Uizra sanadlarin tartibi

3.1. Kassa amaliyyatlari Uzra tertib olunmus butliin madaxil ve
maxaric sanadlarinda vergi 6dayicisinin rahbari ve ya onun bu sahaya
rahbarlik eden struktur bélmasinin rehbari, bas muhasibi ve ya onlarin
selahiyyatli nimayandsleri, xazinadari, habels nadd pul alan ve ya
nagd pul veran saxsler imza edirler.

3.2. Kassaya nagd pul vasaitleri vergi 6dayicisinin ve ya onun bu
sahaya rahberlik eden struktur bélmasinin rehbaeri, bas mihasibi va ya
onun salahiyyeatli nimayendasi, habels xazinadari tarefindan imza-
lanmis ciddi hesabat blanki olan kassa madaxil orderi vasitesila
madaxil edilir va pulu kassaya veran soxse xezinadar tarafindan
mohdrls tesdiglenmis kassa madaxil orderinin gabzi verilir.
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3.3. Kassa madaxil orderina onu tertib etmak l¢lin asas olan
sonadlar slave olunur.

3.4. Kassadan nagd pul vesaitleri vergi édayicisinin rahbari ve ya
onun bu sahays rahberlik eden struktur bélmasinin rehbari, bas
muhasibi ve ya onlarin salahiyystli nimayandaleri, habele xazinadari
va pulu gabul eden saxs terafinden imzalanmis kassa maxaric orderi ve
ona alave edilmis senadler asasinda verilir.

3.5. Kassa maxaric orderi vergi édayicisinin ve ya onun muvafiq
struktur bdlmasinin rahbari, bas muhasibi ve ya onlarin salahiyyatli
nimayandsleri, habele xezinadari ve pulu gabul edan gsaxslor
taroefinden imzalanir.

3.6. Kassadan bir nege sanad asasinda ddanigler aparilarkan, bu
senadlarin Umumi yekunu Uzra bir kassa maxaric orderi tortib edilir.

3.7. Kassa maxaric orderi ilo vergi ddayicisinin isgisi olmayan
soxslera fardi qaydada pul vesaiti verildikds, kassa maxaric orderinin
“Senad” rekvizitinde pul alanin saxsiyyatini tesdiq edan sanadin adi,
seriyasi, némrasi, verildiyi yer va tarix yazilir.

3.8. Xazinadar nagd pul vesaitini yalniz kassa maxaric orderinda
va ya ona alava edilen etibarnamads gdstarilan sexslersa vera biler.

3.9. ©gar nagd pul etibarnama asasinda kassa maxaric orderi ila
verilarss, orderds pul alan saxsin adi, soyadi ve atasinin adindan sonra
pulun alinmasi etibar edilan soaxsin adi, soyadi, atasinin adi,
saxsiyyatini tesdiq edan senadin adi, seriyasi, némrasi, verildiyi yer va
tarix yazilir. Nagd pul etibarname ile 6danis cadvellari asasinda
verilarsa, xazinedar pulun alinmasi Ug¢in imza edilmamisdan avval
“etibarnama ile” s6zinl ve pulu alan gaxsin saxsiyyatini tasdiq edan
senadin adini, seriyasini va ndémrasini yazir. Etibarnamenin asli ve ya
notarial gaydada tesdig edilmis sureti xazinadarda qalir ve kassa
maxaric orderina alave edilir.

3.10. Bankdan miuxtalif magsadler Ug¢ln alinmig vasaitlerin
O0danis muddati bitdikde, xazinadar tarefinden hamin pul vesaitleri ila
bagl asagidaki isler icra olunur:

3.10.1. 6deanis cadvalinde pulunu almayan sexsin adina geyd
olunan mablagin qarsisindaki “imza” qgrafasina xezinadar terefinden
“Deponentloesdirilib” sézi yazilir ve ya meatbas Usulu ile hazirlanmig
“‘Deponentlasdirilib” stampi vurulur;

3.10.2. deponent olunmus mablag Ucln reyestr tortib edilir;

3.10.3. ddenis cadvalinin sonunda faktiki olaraq 6danilen va
O0danilmayan deponentlasdiriloan mablegler bareds geydler edilir, bu
mablagler 6denis cadvalinin Umumi cemi mablagi ile Uzlesdirilir ve
geydlar xazinadarin imzasi ile tasdiq olunur;



3.10.4. kassa madaxil vo maxaric orderlari Uzre mablaglar gin
arzinds kassa kitabinda (3 némrali alave) gqeydas alinir.

3.11. Odenig cadvalleri lizerinde xezinedar tersfinden edilon
geydlar, oOdanilen ve deponentlesdirilion mablagler mihasibatligda
asasli suratda yoxlanilir.

3.12. Deponentlasdirilmis ve banka tahvil verilmis mablaglar tgln
bir Umumi kassa mexaric orderi tartib olunur. Deponentlesdirilmis
mablagler Ggln tertib olunmus reyestr hamin kassa maxaric orderine
alave edilir.

3.13. Kassa madaxil orderi ve onlarin gabzleri, hamginin kassa
maxaric orderi vo ona slava edilen 6denis senadlari murakkabli ve ya
diyircakli galemls, yaxud kompduterlarda ve ya diger miasir hesablama
texnikalarinda durist ve aydin formada doldurulur. Hemin sanadlorda
heg bir dizalise yol verilmir.

3.14. Kassa madaxil orderi blanklarinin cirilmasina, pozuntularin
aparilmasina, lekeleanmasine, habele kassa madaxil ve mexaric
orderlarinin Uzarinds dizalislerin edilmasina yol verilmir (korlanmis
blanklarin avazine basqalari doldurulur). Korlanmis kassa madaxil
orderi blanklari ciddi hesabat blanklari G¢iin miayyan edilmis gaydada
lagv olunur. Kassa mexaric orderlari yazildigdan, rehbar ve bas
muhasib terafinden imzalandigdan sonra icra Gglin xazinadara verilir.

3.15. Gun arzinde mivafiq gaydada istifade edilmis (resmilas-
diriimig) kassa madaxil va maxaric orderlari Uzro reyestr tortib edildikds,
hamin reyestrlorin  yekun mablagleri kassa kitabina islenilir.
Reyestrlarde kassa madaxil ve maxaric orderlarinin némralari, tarixlari
ve mablagleri yazilaraq giin arzinde madaxil ve maxaric amaliyyatlar
Uzra yekun mablagleri gostarilir.

3.16. Xazinadar kassa meadaxil va maxaric orderlarini va ya
onlara olave edilon kassa sanadlorini alan zaman asagidakilar
yoxlayir:

3.16.1. 6denis sanadlerinde rehberin, bas muihasibin ve ya
onlarin salahiyyatli nimayandaslerinin imzalarinin mévcudlugunu va
0zlinds olan imza nimunasi ila uygunlugunu;

3.16.2. 6denis senadlarinin duzgun tartib edilmasini va yekun
mablaglerin dogrulugunu;

3.16.3. kassa sanadlerinda sadalanan slavalerin mévcudlugunu.

3.17. Bu telablarin har hansi birina riayet olunmadiqda, xazinadar
hamin sanadleri icra etmadan muhasibatliga qaytarir.

3.18. Madaxil va maxaric orderlari ilo ve ya onlara slave edilon
sonadlarle pul alindigdan ve ya verildikden sonra bu senadler tarix
(guin, ay, il) gosteriimakle darhal xazinadar tarafinden imzalanir, onlara



7

alave edilan 6denis sanadlarine stamp vurulur ve ya tarix (gin, ay, il)
g6starilmakla “Odanilib” geydi edilir.

3.19. Pul vesaitlerinin hareksti bu Qaydaya uygun olaraq ugot
senadlari (kassa kitabi, kassa madaxil ve mexaric orderlari, gabzler,
ceklar, bank 6danis senadi, elektron gaime-faktura, alis aktlari, elektron
alis aktlar, tshvil-gabul aktlari ve diger tasdigedici sanadlar) ile
resmilasdiriimadikda ve ya hamin sanadler mdvcud olmadigda, bu
hallar pul vasaitinin ugotdan gizladilmasi ve ya ugota alinmamasi kimi
giymatlendirilir.

4. Kassa kitabinin tartibi ve pul vasaitlarinin saxlanilmasi

4.1. Vergi 6dayicilarinds bitin ndv pul vesaitleri (valyutalari) Gzre
aparilan kassa amaliyyatlari Gglin musyyan olunmus formada ayrica
kassa kitabi acilir. Hemin kitablarda butin manbalar hesabina kassa
amaliyyatlari Gzre pul vasaitlarinin harakati aks etdirilir.

4.2. Kassa kitabi qaytanlanir, onun varaqi iki hissadan (ikinci
hisse xazinadarin hesabati sayilir) ibarat oldugundan, har iki hissa eyni
némra iloe ndmralonir, sehifslarin sayi vergi dédayicisinin va ya onun bu
sahaya rahbearlik edan struktur bélmasinin rehbari, bas mihasibi ve ya
onlarin salahiyyestli nimayandalari terafinden imzalanaraq méhurlen-
dikden sonra istifada Uglin xazinadara verilir.

4.3. Kassa kitabinin varaqlari diyircakli va ya murakkabli galemle
doldurulur, veragin ikinci hissasi kasilarek xazinadarin hesabati kimi
bitin tesdigedici sanadlarle birlikde bas muihasiba tahvil verilir ve
kassa kitabinin 6zu (veragin birinci hissasi) kassada saxlanilir.

44. Kassa kitabinda qgeydsiz dizsliss yol verilmir. Qeydli
dizeligler ise xazinadar, bas muhasib ve ya onu avaz edan saxslorin
imzalari ile mivafiq qaydada tesdiq edilir.

4.5. Xezinadar gun arzinde kassa madaxil ve maxaric orderlari
Uzro maeblagleri kassa kitabinda qeydiyyatdan kegirir, aparilan
amaliyyatlari yekunlasdirir, névbati giiniin avveline kassada nagd pul
gahgini ¢ixarir va har gin Ug¢ln kassa hesabatini vergi 6dayicisinin bas
muhasibina tehvil verir. Bas mihasiba taqdim olunmus kassa hesabati
onun terafinden yoxlanilaraq gabul edilir.

4.6. Kassa kitabinin duzgun tartib edilmasine ve kassa
amaliyyatlarinin aparilmasina bas mihasib nazarat edir.

4.7. Kassa madaxil orderi olmadan kassaya nagd pul madaxil ve
ya kassa maxaric orderi olmadan kassadan nagdd pul maxaric edilmir.

4.8. Xazinadar kassa (pul) senadlarinde imza etmak salahiyyati
olan vazifsali saxslarin va ya onlarin sealahiyyatli nimayendalarinin imza
nimunalari ile ve kassa (pul) senadlarinin rasmilasdiriimasinda istifads
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edilmasi nazarde tutulmus moéhirle (stampla) vergi ddayicisinin ve ya
onun bu sahays rahbarlik edan struktur bélmasinin rahbari terafinden
temin edilir.

4.9. Vergi 6dayicisina aid olmayan nagd pul ve basqa giymatlilar
onun kassasinda saxlaniimir.

4.10. Xazinadar ise gabul edildikden sonra vergi 6dayicisinin va
ya mivafiq struktur bdlmanin rehbari onu kassa amaliyyatlarinin
aparilmasi qaydalari ils rasmi tanis edir ve onunla muayyan olunmus
gaydada tam maddi masuliyyat haqqinda fardi miqavile baglayir.

4.11. Xazinadar terafinden ona heavala edilmis isler yalniz onun
terafindan icra edilir.

4.12. Vergi 6dayicilerinde xazinadarin evez edilmasi zamani
onun vazifasinin icrasi vergi 6dayicisinin rahbarinin amri ile basqa
isciya havals edilir. Xazinadar veazifesinin icrasi havale edilmis isci ilo
tam maddi masuliyyat barads ferdi mugavile baglanilir.

4.13. Kassa sonadlarini imzalamaq hiququna malik olan
mihasiblar xazinadar vazifasini icra etmir.

4.14. Xezinadar statt olmayan vergi &dayicisinde kassa
amaliyyatlarinin yerina yetirilmasi vergi édayicisinin rahbarinin amri ile
basga is¢giye havale edilir ve onunla tam maddi masuliyyat barads fordi
muqavils baglanilir.
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