AZBRBAYCAN RESPUB_LiKA_SININ
NAZIRLOBR KABINETI

Q9 RAR

“Arxiv fondlarinin tarkibi ve hacmi barada malumatlarin verilmasi
Formasi”’nin va “Milli arxiv fondu senadlarindan istifade
Qaydasi’nin tasdiqg edilmasi ve “Milli arxiv fondunun
komplektlagdirilmasi, miihafizasi ve ondan istifade Qaydalan
haqqinda ®sasnamanin, Arxivlarin, arxiv fondlarinin vae sanad
kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi, bu
tarkibdan gixarilmasi ve ya mahv edilmasi Qaydasinin, Qeyri-
dovlet arxiv fondlarinin miihafizesi ilizre Qaydalarin, Askar
edilmis ve ya tapilmig arxiv sanadlarini agkar edan va ya tapan
soxslari miikafatlandirma Qaydasinin, Dovlat arxiv fondunun
sonadlarindan istifade Qaydalarinin ve Beynalxalqg amakdasliq
magsadi ile sanadlarin va kolleksiyalarin xarice muvaqgati
aparilmasi Qaydasinin tasdig edilmasi haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2000-ci il 6 mart tarixli
32 nomrali Qararinda dayisiklik edilmasi barada

“‘Milli arxiv fondu haqgqginda” Azearbaycan Respublikasinin
Qanununda dayigiklik edilmasi bareda” Azaerbaycan Respublikasinin
2022-ci il 29 iyun tarixli 574-VIQD némrali Qanununun tatbigi ve “Milli
arxiv fondu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbiq
edilmasi bareda” Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il
27 iyul tarixli 168 némrali Fermaninda dayisiklik edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2022-ci il 18 avqust tarixli
1812 noémrali Fermaninin 2.1.4-ci va 2.1.5-ci yarimbandlarinin
icrasini  temin etmoak maqgsadile Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti garara alir:



1. “Arxiv fondlarinin terkibi ve hacmi barede malumatlarin
verilmasi Formasi” tesdiq edilsin (1 ndomrali alava).

2. “Milli arxiv fondu senadlerinden istifade Qaydas!” tesdiq
edilsin (2 némrali alava).

3. “Milli arxiv fondunun komplektlesdiriimasi, muihafizesi ve
ondan istifade Qaydalari hagginda ©sasnamaenin, Arxivlarin, arxiv
fondlarinin ve sanad kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina
daxil edilmasi, bu tarkibden cixarilmasi ve ya mahv edilmasi
Qaydasinin, Qeyri-dovlet arxiv fondlarinin  muhafizesi Uzre
Qaydalarin, Askar edilmis ve ya tapilmis arxiv senadlerini askar edan
vo ya tapan soxsleri mukafatlandirma Qaydasinin, Dovlat arxiv
fondunun senadlerinden istifade Qaydalarinin ve Beynalxalq
amokdasliq magsadi ilo senadlerin ve kolleksiyalarin xarice
muvaqqgati aparilmasi Qaydasinin tesdiq edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2000-ci il 6 mart tarixli
32 ndmrali Qararinda (Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik
Toplusu, 2000, Ne 3 (Il kitab), madde 221; 2003, Ne 6, madde 342;
2004, Ne 4, madda; 2005, Ne 1, madda 49, Ne 2, madds 122; 2006,
Ne 2, madda 185, Ne 10, madda 903; 2010, Ne 3, madda 263, Ne 12,
madda 1123; 2015, Ne 10, madda 1223; 2016, Ne 9, madds 1585;
2018, Ne 9, madds 1949, Ne 12, maddes 2732) asagdidaki dayisiklikler
edilsin:

3.1. adindan ¢, Dovlet arxiv fondunun senadlerinden istifade
Qaydalarinin” sézlari gixarilsin;

3.2. 1-ci hissenin besinci abzasi lagv edilsin.

Oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki seheri, 14 fevral 2023-ci il

Ne 47



Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2023-cu il 14 fevral

tarixli 47 noémrali Qarari ila
tosdiq edilmigdir.

1 nomrali alave

Arxiv fondlarinin tarkibi ve hacmi barade malumatlarin verilmasi

Formasi
Malumati alan
(malumati alan dovlat arxiv xidmati tegkilatinin adi va lnvani)
Malumati gdndaran
(malumati géndaran tegkilatin adi ve Gnvani)
20 -ci il 1 yanvar tarixina olan arxiv fondlarinin tarkibi ve hacmi barade malumat
1. Umumi melumat
A_r_xiv sanadlarinin Dovlat arxiv xidmati tagkilati ile razilagdiriimig
Setir Fondlarin _T]u?_aflzam otag|n|: . Stath arxiv . Merkezi Ekspert d
kodu miqdari (miihafizexananin) sahesi isgilorinin sayi Is Kargiizarlhq | Arxiv hagqinda Komissivasi Qey
(kv.m) ve doluluq deracesi nomenklaturasi | {izra talimat asasnama y
(faizlo) haqqinda asasnama
A 1 2 3 4 5 6 7 8
101
2. Arxiv fondu sanadlarinin tarkibi ve hacmi barede malumat
Saxlama vahidinin migdari
Dovlat organinin Markazi Ekspert il arzind daimi
Géstoricilar Setir ilk va son tarixler Komissiyasinda tasdiq olunmus siyahilara ar2|ln nelynararl:flgd atliirm
kodu Coami daxil edilanlar saxfani'ma muddat Qeyd
. ilk va son tarixler saxlama.vah|dlar|n|n
ilk tarix son tarix comi ilk tarix son tarix miqdari
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Daimi saxlanilma muiddatli 201
§enedler
Isci heyate aid sanadlar 202
Tarix yanvar 20___ il

Tesgkilatin rahbari

(imzasi, adi, soyadi)

M.Y.
Icragi

(imzasi, adi, soyadi, vezifasi)

Qeyd. Mealumat Formasi “Milli arxiv fondu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 10-cu maddasine uygun hazirlanmisdir.




Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2023-ci il 14 fevral
tarixli 47 némrali Qarari ila
tosdiq edilmisdir.

2 nomrali alave

Milli arxiv fondu sanadlarindan istifada

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “Milli arxiv fondu haqqinda” Azearbaycan
Respublikasi Qanununun 16-c1 maddesinin altinci hissasina uygun
olaraq hazirlanmisdir va Milli arxiv fondu sanadlerinden istifade
gaydasini miayyan edir.

1.2. Azerbaycan Respublikasinin butin hiqugi ve fiziki saxsleri
Azarbaycan Respublikasinin Milli arxiv fondu senadlerinden bu Qayda
ilo muayyan olunmus magsadlar Ugln istifade etmak hiququna
malikdirler.

1.3. Azarbaycan Respublikasinin hliquqi va fiziki saxslarina Milli
arxiv fondu sanadlarinden istifade edilmasine mahdudiyyst yalniz
dovlat, pesa, kommersiya, soxsi vo ailo sirrinin gorunmasi maqgsadile
va ya sexsi milkiyyatde olan arxiv senadlerinin mulkiyyastgisinin
gerarina asasan teatbiq edilir. ©cnabiler va vetendagligi olmayan
soxslor Azerbaycan Respublikasinin  qganunvericilik aktlarinin
tolablerina riayat etmaklae, Azerbaycan Respublikasinin Milli arxiv
fondu senadlerinden beynalxalq miqavilsler asasinda istifade eds
bilerler.

2. Milli arxiv fondu sanadlarindan istifada

2.1. Milli arxiv fondu senadlerindan dovlstin ve camiyyatin
informasiyaya olan telabatinin ddanilmasi, ictimai-siyasi, igtisadi, elmi,
sosial-madaeni, habele vatandaslarin hiqugi ve qanuni maraglarinin
temin edilmasi maqgsadile agagidaki formalarda istifads edilir:

2.1.1. huaquqi va fiziki sexslerin muracistlari ve ya arxivin 6z
tesabbusl ile arxiv senadleri esasinda malumatlarin verilmasi;

2.1.2. Milli arxiv fondu senadlarinin ddvlet arxiv xidmati
toskilatinin  oxu (qgirast) =zallarinda elmi-tadgigat magsadile
istifadagilara verilmasi;
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2.1.3. Milli arxiv fondu sanadlerinin sargilorde vea muzeylarda
namayis etdiriimasi;

2.1.4. Milli arxiv fondu sanadlarinden mediada istifada edilmasi;

2.1.5. Milli arxiv fondu senadlarinden istifade etmakls,
maariflendirici tadbirlarin kecirilmasi;

2.1.6. Milli arxiv fondu senadleri asasinda elmi nasrlarin, senad
killiyyatlarinin hazirlanmasi;

2.1.7. Milli arxiv fondu senadlerinin muvaqgsti istifadeys
verilmasi.

3. Hiiqugqi va fiziki saxslarin miiraciatlari va ya arxivin 6z
tagoabbiisii ila arxiv sanadlari asasinda malumatin verilmasi

3.1. Hlqugi va fiziki sexslerin 6z faaliyystlorinin icrasi, habels
hdquqi ve ganuni maraglarinin gorunmasi il bagli arxiv malumatinin
verilmasina dair muracistlarinda talab olunan masale, movzu, hadiss,
fakt geyd olunur. Hiqugi sexslare muivafig mesale, mdévzu, hadiss,
fakt bareda toplanmis arxiv materiallari esasinda hazirlanmis
malumat maktubu, sanadlarin siyahilari, onlarin surastleri, ¢ixarislari,
fiziki sexslare muracistin matnine uygun olaraq arxiv arayisl, arxiv
sonadinin ¢ixarigl va ya suratleri verilir.

3.2. Arxiv arayisinin, arxiv senadinden ¢ixarisin matn hissasinin
sonunda hamin senadin verilmasine asas olan Milli arxiv fondu
sonadlarinin arxiv qeydiyyati gostericilari (istifade edilmis arxiv
fondunun, arxiv siyahisinin, saxlama vahidinin va varagin némrasi),
arxiv senadinin orijinalinin matninda aydin yazilmamig, oxunmasi
mumkin olmayan sézler ve muallif tersfinden sanade edilmis
duzaligler barada geydler edilir. Milli arxiv fondu senadlarinden istifade
edilmakle tertib olunmus arxiv arayisi, arxiv senadindan ¢ixaris ve
arxiv senadinin surati mivafiq ssalahiyyete malik vazifali soxs
torafinden imzalanir, geyde alinir ve ddvlat gerbi eks olunmug mohur
vurulmagla tasdiq edilir.

3.3. Fiziki saxslerin muiracistleri mazmuna goéra sosial-hiquq,
movzu v genealoji sorgulara bolunlr. Sosial-hliquq xarakterli
sordular vetandasin hiquqgi ve ganuni maenafeyinin gorunmasi
magsadile ona ve ya verasasina verilan fardi arxiv malumatlarinin
(dogum, olum, tehsil, amak staji, amakhaqqi, taltif, harbi xidmat,
mahkama isleri va sair barada) macmusudur. Mévzu Gzra sorgularda
konkret telab olunan masalayas dair arxiv malumatlari, malumat senadi
verilir. Genealoji sorgu iki ve daha artiq sexsin gohumluq slagalarinin,
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ailenin, naslin tarixinin dyranilmasi ile bagl edilen muracistdir va arxiv
arayisl, genealoji siyahi, genealoji cedval verilmakls icra edilir.

3.4. Dovlet arxiv xidmati teskilati arxiv fondu senadlerinden
0z tesebbusl il istifade etmakla, 6lkanin sosial-igtisadi, madani
inkisafina potensial tesir eds bilacek arxiv malumatlari hagginda
aidiyyasti doévlat qurumlarina melumatverici maktublar, arxiv senadleri
vermakle malumatlandira biler.

4. Milli arxiv fondu sanadlarinin dovlat arxiv xidmati
tagkilatinin oxu (giraat) zallarinda elmi-tadqgigat
maqsadila istifadagilara verilmasi

4.1. Mili arxiv fondu sanadlarindan istifade etmakla, arxiv
malumatlarinin toplanmasi, tadqigatlarin apariimasi ve istifadagiya
arxivin sorag-melumat vasitelerindan istifade etmakle informasiya
xidmatloerinin  go6sterilmasi  magsadile  dovlet arxiv  xidmati
tosgkilatlarinda oxu (qgirast) zallari yaradilir.

4.2. Milli arxiv fondu senadlerinden istifade arxivin oxu (girast)
zallarinda huqugi ve fiziki saxslerin muracistleri esasinda hayata
kecirilir.  Elmi-tedgigat magsadleri Ug¢ln arasdirma aparan
tedgiqatcilara, elm ve tahsil muiassisalerinin  elmi iscilarine,
Azarbaycan Respublikasinin ali tahsil muassisalerinds tahsil alan
telebalera mivafig qurumlarin resmi muracist maktublari asasinda
arxivin oxu (girast) zallarinda tadgig edilan mdvzuya aid arxiv
sonadlerinden va arxivin sorag-melumat vasitalerinden istifade
etmayse icaza verilir. Mlracist maktubunda tadqgigatcinin adi, soyadi,
atasinin adi, vazifasi, elmi deracasi, tadgigat mévzusunun adi, shats
etdiyi dovr ve tedgigatin maqgsadi geyd olunur.

4.3. Tadqgigatglya sifaris @sasinda arxivin oxu (qgirast) zalinda is
gunu arzinds birdafalik istifadeys muvafiq moévzuya aid 2000 (iki min)
varaq hacminde, yaxud 10 (on) saxlama vahidi arxiv sanadi verilir va
is gundnun sonunda senadlar arxivin oxu (girast) zalinin masul
isgisine geri gaytarilir. Tedgiqatgiya Milli arxiv fondu sanadlerindan
istifade qaydalarinin pozulmasina gére Azerbaycan Respublikasinin
inzibati Xetalar Macallesine uygun olaraq mesuliyyst dasidigi izah
edilir.



5. Milli arxiv fondu senadlarinin sargilarda,
muzeylarda niimayis etdirilmasi

5.1. Ddvlet arxiv xidmati teskilatlar vetendaslarin, cemiyyaetin ve
dovlatin kegmisgle bagli informasiyaya olan talabatinin temin edilmasi
magqgsadile Milli arxiv fondu senadlerindan istifade etmakle aktual
mdvzular Uzre sargiler tagkil edir. Sergilarde ve muzeylarde misyyan
olunmus mdévzu Uzre badii cehatdan tertib edilmis ve istifadasina
mahdudiyyat goyulmayan arxiv fondu senadlari va ya onlarin suratleri
namayis etdirilir. Sargi ve muzeylarde nimayis Ugln segilmis bitln
arxiv senadlerine annotasiyalar hazirlanir.

5.2. Dovlet arxiv xidmeti teskilati musteqil ve ya diger
toskilatlarla birlikde sayyar ve stasionar seargilor teskil eds hiler.
Beynalxalq amakdasliq ¢ergivasinda Milli arxiv fondu senadlarini va
kolleksiyalarini sargilorde nimayis etdirmak magsadile onlarin xarica
muvaqgaeti apariimasi Azaerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2000-ci il 6 mart tarixli 32 némrali Qarari ils tesdiq edilmis “Beynalxalq
omokdasliq magsadi ilo senadlerin ve kolleksiyalarin xarice
muvaqqati apariimasi Qaydasi”’nin taleblarine uygun hayata kegirilir.

6. Milli arxiv fondu senadlarindan mediada istifade edilmasi

6.1. Milli arxiv fondu senadlarindan media subyektloari terafinden
media mahsullarinin, hamgcinin  kinofilmler Gg¢in informasiya
materiallarinin hazirlanmasinda istifade edilir.

6.2. Media Ug¢ln arxiv fondu sanadleri asasinda hazirlanan
malumatverici materiallarin hacmi, saeslenme muddati, hazirlanma
vaxti mavafiq qurumlarin redaksiyalari ile razilasdirilir. Kinofoto va
fonovideo senadlar Gglin mévzunun shamiyyati, dovlat arxiv xidmaeti
toskilatinin texniki imkanlari, senadlarin fiziki veziyyati nezera alinir.

7. Milli arxiv fondu sanadlarindan istifada etmakla
maariflandirici tadbirlarin kegirilmasi

Milli arxiv fondu senadlarindan istifade etmakle malumatverici
tedbirlar, tegdimatlar, agiq qapi gunleri, ekskursiyalar, gorusler,
muhaziraler, oxucu konfranslari, acgiq darsler kegirilir. Bu ndév
malumatverici tadbirlorde aktual moévzular Uzre arxiv senadleri
namayis etdirilir, onlarin mazmunu, terkibi sarh olunur ve senadlardaki
malumatlar asasinda hazirlanan maruzalar dinlenilir.



8. Milli arxiv fondu senadlari asasinda elmi nagrlarin,
sanad kulliyyatlarinin hazirlanmasi

8.1. Milli arxiv fondu senadlari esasinda elmi nasrlarin, senad
killiyyatlarinin hazirlanmasina elmi, elmi-populyar, taedris magsadila
aktual movzular Uzre arxiv materiallarinin  secilmasi, hamin
materiallarin (elmi nagrlerin, senad macmussi, senad toplusu, xilasa)
nasr Uglin hazirlanmasi va ¢ap edilmasi aid edilir.

8.2. Dovlet arxiv xidmeati tagkilati hiquqi ve fiziki sexslarin
sifariglari asasinda Milli arxiv fondu senadlarindan istifade etmakla
elmi nesrlar, senad toplulari ve diger malumatverici materiallar
hazirlaya bilar. Arxiv senadlarinin nagra hazirlanmasi (agkarlanmasi,
secilmasi, arxeoqgrafik cehetden tertibati) tarixi sanadlerin nasri
gaydalarina uygun aparilir.

8.3. Milli arxiv fondu sanadlerinden istifade etmakla hazirlanmis
elmi asarlarde, senad nesrlarinda, malumat kitablarinda, kinofoto ve
fonovideo materiallarinda istifada edilmis arxiv senadlerinin mihafize
olundugu dévlst arxiv xidmati teskilatinin adi, arxiv fondunun, arxiv
siyahisinin, saxlama vahidinin ve veragin ndémrasi gqeyd olunmagla
istinad edilmasi zaruridir.

9. Milli arxiv fondu senadlarinin miivaqqgati istifadaya verilmasi

9.1. Milli arxiv fondu sanadlerinin asilleri texniki-istehsalat ve
madani-kutlevi tedbirle bagll zeruret oldugda, mivaqqgati istifade Ug¢ln
arxiv senadlarinin milkiyyetgisine, habels amaliyyat-axtaris foaliyyati
Uclin mahkama, prokurorlug, tahgiqgat va istintag organlarina verilir.

9.2. Milli arxiv fondu sanadlarinin mivaqgati istifadaye verilmasi
mavafiq qurumun resmi muracisti asasinda Azarbaycan Respublikasi
Milli Arxiv idarasinin raziligi ile hayata kegirilir va tahvil-qabul akti ila
resmilasdirilir.

9.3. Sanadler mivaqgsti istifadeysa 3 (l¢) ay muddatina verilir.
Bu muddat istifadec¢i qurumun asaslandiriimig mdaracisti, habela
Azarbaycan Respublikasi Milli Arxiv idarssinin raziig oldugu halda
daha 3 (Ug¢) ay uzadila bilar.

10. Yekun miuddeaalar

10.1. Milli arxiv fonduna daxil edilen vetendasin saxsi ve aile
hayatina dair arxiv sanadlarinden “Milli arxiv fondu haqqinda”
Azerbaycan Respublikasi Qanununun 16-ci maddasinde nazerde
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tutulmus hallarda istifade edilir. Vatendasa maxsus saxsi senadlarin
asilleri (vetendashq veziyysti akt geydleri (ve ya onun surati) ve
mahkama iglari istisna olmagla) sahibinin arizesi ve doévlst arxiv
xidmati tagkilatinin rehberinin razilidi ile yalniz onun 6ziine va ya
etibarnama Uzra niimaysndasina, vafat etmis oldugda ise varasasine
istifadaye verilir.

10.2. Vetendaslarin sexsi va aile hayati haqqinda informasiya
dasiyicilari olan arxiv sanadlsrinin istifade edilmasina, qanun-
vericilikde basqa hal nezarde tutulmayibsa, hamin senadlarin
yaranmasindan 75 il sonra ve ya saxsin vafatindan 30 il sonra vo ya
olim fakti musyyanlesdiriimayibsa, hamin saxsin dogum tarixinden
110 il sonra icazs verilir. Bu middstdan tez hemin senadlarden
istifadeya yalniz ganunvericilikde nezerde tutulmus hallarda icaza
verilir.

10.3. Azarbaycan xalginin madani irs nUmunaleri hesab edilen
Milli arxiv fondu senadlerinden “Madaniyyst haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 43-ci maddasi ile musyyan olunmus
magsadler Ugln istifade edilmasi gadagandir. Maalliflik hliququnun
obyekti olan Milli arxiv fondu sanadlerinin istifadasi “Muslliflik hiiququ
va olagali hiiquglar haqqinda” Azaerbaycan Respublikasi Qanununun
telablarina uygun tanzimlanir.

10.4. Dovlet arxiv xidmati taskilati istifadecilarin sifarisi esasinda
onlara maxfi ve konfidensial malumatl sanadler istisna olmagla, digar
arxiv fondu senadlarinin muvafig selahiyyats malik vezifeli soxs
terafinden imzalanaraq gerbli méhirls tasdiq edilmis kserosuratlerini,
fotosuratlarini, kinofoto senadlarin pozitivlarini va arxiv senadlarinin
elektron suratlarini vers bilar.

10.5. istifadegilerin sifarigleri esasinda Milli arxiv fondu
sonadlerinin (0 cumladan kinofotofono ve video sanadlarin)
suratloerinin hazirlanmasi yalniz arxive maxsus texniki vasitelarden
istifade olunmagla hayata kegirilir.

10.6. Ddvlat arxiv xidmati tagkilati Milli arxiv fondu sanadlarinin
fiziki xUsusiyyatlori, texniki ve bakterioloji veziyyati istifade ugln
genastbaxs olmadiqda ve ya senadlar xidmati istifadeds olduqda,
onlar istifadeys vermakdan imtina eda biler.

10.7. Dovlat arxiv xidmati tagkilatlarinda hiquqi ve fiziki saxsler
terafinden istifade olunmus Milli arxiv fondu senadlarinin ve hamin
sonadlarin istifadagilerinin geydiyyati aparilir.
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