AZBRBAYCAN RESPUB_LiKA_SININ
NAZIRLOBR KABINETI

Q@ RAR

‘“Elektron notariat” informasiya sistemi haqqinda
Osasnama”nin tasdiq edilmasi barada

“Notariat hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununda
dayisikliklor edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasinin 2018-ci il
29 iyun tarixli 1223-VQD ndémreli Qanununun tetbigi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 10 avqust
tarixli 230 némrali Farmaninin 1.2-ci bandinin icrasini temin
etmak maqgsadile Azerbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti
garara alir:

1. “Elektron notariat” informasiya sistemi hagqinda ©sasnama”
tesdiq edilsin (slave olunur).

2. Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Vatan-
daslara Xidmat ve Sosial innovasiyalar iizre Dévlet Agentliyi “Dévlat
informasiya ehtiyatlar ve sistemlarinin formalasdirilmasi, apariimasi,
integrasiyasi va arxivlesdiriimasi Qaydalari’nin tesdiq edilmasi va
elektron hdékumsatle bagli bezi tedbirlor hagqginda” Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 12 sentyabr tarixli 263 nomrali
Farmanina uygun olaraq, “Elektron notariat” informasiya sisteminin
aidiyyeti dovlet informasiya ehtiyatlari ve sistemleri ila alagealen-
diriimasini Elektron Hoékumat informasiya Sistemi vasitasile temin
etsin.

3. Azerbaycan Respublikasinin  ©dliyya  Nazirliyine,
Azerbaycan Respublikasinin Daxili isler Nazirliyine, Azerbaycan
Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyine, Azarbaycan Respublikasinin
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Prezidenti yaninda Vetendaslara Xidmet ve Sosial innovasiyalar
Uzra Ddovlet Agentliyine, Azerbaycan Respublikasinin Dovlst
Migrasiya Xidmatine tapsirilsin ve Milli Depozit Merkezine, icbari
Sigorta Bilrosuna tdvsiye edilsin ki, bu Qararla tesdiq edilmis
“Elektron notariat” informasiya sistemi haqqinda ©sasnama’nin
12.3-cl bandinda nazarde tutulmus malumatlarin Elektron Hokumat
informasiya Sistemi vasitesile olde edilmesini temin etmak
magqsadila alti ay muddaetinde zaruri tedbirlar gérsunler ve bu barada
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetine malumat versinler.

4. Bu Qerarda doayisiklik Azarbaycan Respublikasi Prezi-
dentinin 2002-ci il 24 avqust tarixli 772 némrali Fermani ile tesdiq
edilmis “icra hakimiyyeti organlarinin normativ hiiqugi aktlarinin
hazirlanmasi ve gebul edilmasi gaydasi hagginda ©sasnama’nin
2.6-1-ci bandina uygdun edile bilar.

oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki sahari, 12 oktyabr 2021-ci il

Ne 307
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Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2021-ci il 12 oktyabr
tarixli 307 noémrali Qerari ile
tosdiq edilmigdir.

“Elektron notariat” informasiya sistemi haqqinda
9SASNAMS
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu 9©sasname “Elektron notariat” informasiya sisteminin
(bundan sonra — informasiya sistemi) teskilini, faaliyyatini, diger
qurumlarin informasiya sistemlari ve ehtiyatlar ile inteqrasiya
olunmasini, habela informasiya sistemindan istifade gaydalarini,
bununla bagh tehlikesizlik ve miuihafize tadbirlerinin temin
edilmasinin haquagqi, teskilati va texnoloji esaslarini miayyen edir.

1.2. informasiya sistemi Azerbaycan Respublikasinin Milki
Macoallasi, “Notariat haqgqinda”, “Fardi malumatlar haqqinda”,
“Informasiya, informasiyalasdirma ve informasiyanin mihafizesi
haqqinda”, “Elektron imza ve elektron senad haqqinda”, “inzibati
icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlari, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 12 sentyabr tarixli 263 némrali
Farmani ile tesdiq edilmis “Dovlet informasiya ehtiyatlari ve
sistemlarinin formalasdirilmasi, apariimasi, inteqrasiyasi ve arxivloes-
diriimasi Qaydalari” (bundan sonra — Qaydalar), Azerbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2000-ci il 11 sentyabr tarixli
167 ndmrali Qarari ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda
notariat herakatloerinin aparilmasi gaydalari haqqinda Talimat” va
digar normativ hlquqi aktlar esasinda fealiyyet gosterir.

1.3. informasiya sisteminin foaliyystinin teskili ve inkisaf
etdirilmasi Azarbaycan Respublikasinin 9dliyye Nazirliyi terafindan
temin edilir.

1.4. Informasiya sistemi notariat heroketlorinin elektron
maelumat bazasinin yaradilmasi, fiziki ve hiiquqi sexslera daha gevik
vo keyfiyyatli huquqi xidmetlerin gostarilmasi, ddvlet informasiya
ehtiyatlarinda olan senadleri aidiyyasti sistemlarden olde etmakls
dovlat qurumlar terefinden telab edilon resmi senad ve arayiglarin
sayinin azaldilmasi va bununla da hemin qurumlara muraciet
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edilmasi zeruratinin aradan qaldinimasi magsadile formalas-
dirilmigdir.

1.5. informasiya sisteminin saxlaniimasi, fealiyysti ve inkisaf
etdirilmasi Ugln zaruri xarcler dévlet bldcesindean ayrilan, habelo
normativ hiquqi aktlarda nazards tutulan diger manbaler hesabina
maliyyelasdirilir.

2. 9sas anlayiglar

2.1. Bu Osasnamads istifade olunan anlayislar asagidaki
maenalari ifads edir:

2.1.1. istifadagi — normativ haqugi aktlarla misyyan edilmis
gaydada mduvafiq informasiya ehtiyatindan informasiya sldeetma vo
ya informasiyadan istifade hiququ verilmis dovlet ve yerli
O6zlinUidareetma organlari, hiiqugi ve fiziki sexsler;

2.1.2. igtirakgl — notariuslar, xtsusi notariusun komaekgileri ve
notariat ofisinin amakdaslari, Azerbaycan Respublikasinin konsul-
luglarinin salahiyyastli vezifeli sexslari vo notariat ofisleri olmayan
yasayis mantaqgalarinin yerli icra hakimiyyati basc¢isinin inzibati srazi
dairslari Uzra nUmayandalari;

2.1.3. sahib — normativ hiqugi aktlarla misyyen edilmis
gaydada informasiya sistemi Uzarinda sahiblik va istifade hliiququnu
hayata keciran, habels sistemin apariimasini teamin edan
Azarbaycan Respublikasinin 9dliyye Nazirliyi;

2.1.4. operator — sahibin normativ hiquqi aktlarla musyyen
edilon hacmda ve sgertlarle informasiya sisteminin faaliyyatinin
hayata kegirilmasi Uzre hiiquq va vezifelerini havale etdiyi struktur
boime;

2.1.5. soxsi elektron kabinet — istifadecinin ve ya istirakginin
0zU barssindaki malumatlarla tanis olmasini, onlari slda etmasini va
dayisdirmasini, xidmatlerden istifads etmasini, hamginin 6zunin
sahib va ya operatorla qarsiligl slagasini temin eden fardi elektron
sohifa.

3. informasiya sisteminin fealiyyatinin prinsipleri

3.1. informasiya sisteminin fealiyystinin asas prinsipleri
asagidakilardir:
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3.1.1. informasiyanin vahid malumat bazasinda toplanilmasi,
emall, axtarisi, tehlili va étlrtlmasi;

3.1.2. informasiya sistemina daxil edilan malumatlarin
daqigliyinin, tamliginin ve etibarlihginin tamin edilmasi;

3.1.3. informasiya sisteminin fasilasiz fealiyyatinin tamin
edilmasi;

3.1.4. notariat senadlerine dair kagiz dasiyicilardaki
malumatlarin tshrif olunmasinin ve saxtalasdiriimasinin qarsisinin
alinmasi;

3.1.5. informasiya sisteminden eyni zamanda c¢oxsayli
istifadenin mumkdnliyu;

3.1.6. tshllikssizliyin ve malumatlarin muhafizesinin temin
edilmesi;

3.1.7. informasiya mubadilesinda bir-biri ile uzlasa bilen
texnologiyalarin ve program-texniki vasitalerin tetbiq edilmasi;

3.1.8. malumat mubadilesi ve sanad dovriyyasinin teskil
edilmasi.

4. informasiya sisteminin texniki-texnoloji infrastrukturu

4.1. informasiya sistemi asagidaki elementlarden ibaratdir:

4.1.1. informasiya sisteminin program kompleksi;

4.1.2. informasiya sisteminin markazi ve ehtiyat avadanliq
kompleksi;

4.1.3. informasiya sisteminin sabaka infrastrukturu;

4.1.4. informasiya sistemi igtirakgilarinin is yerlerinin texniki
vasitalori;

4.1.5. informasiya sisteminin malumat bazasi.

4.2. Informasiya sisteminin program kompleksine amsaliyyat
sistemlari, tatbiqgi program teminati, informasiyanin muihafizasi ve
diger program vasitelari aiddir.

4.3. informasiya sisteminin morkezi ve ehtiyat avadanlq
kompleksina serverlor, yaddas qurdulari, soyutma sistemleri,
fasilesiz enerji manbayi ve diger texniki vasiteler aiddir. informasiya
sisteminin ehtiyat merkazi yaradilir va sistemin program-texniki
vasitelarinin nldsxasi bu markazda saxlanilir. Sistemin merkezi ve
ehtiyat avadanliq kompleksi operatorun nazarsti altinda faaliyyat
gOsterir.



4.4. informasiya sisteminin sebeke infrastrukturunu kommuni-
kasiya avadanliglar ve muhafize olunan rabite kanallari teskil edir.

4.5. Informasiya sistemi istirakgilarinin is yerlorinin texniki
vasitelarine komputer dasti, ¢ap qurdusu, veb kamera, barkod va
sonad oxuyucu skanerlar, habele diger zaruri elektron cihazlar
daxildir. Bu texniki vasitelerin muhafizasi ve onlardan aidiyyasti tzre
istifada istirakgi terafinden temin edilmalidir.

4.6. Malumat bazasi notariuslar, xtsusi notariusun kémakgileri,
Azerbaycan Respublikasinin konsulluglarinin salahiyyatli vazifali
soxslari va notariat ofisleri olmayan yasayis mantagalerinin yerli icra
hakimiyyati bascisinin inzibati erazi dairaleri Uzra nimayandalari,
habele bilavasite notariat amaliyyatlari barade mealumatlari ehtiva
edir. Msalumat bazasinda, hemginin notariat harekatlarinin
rosmilasdiriimasi Ugln telab olunan salave malumat ve senadler, 0
cumladan foto ve video yazilar, elektron informasiya resurslarindan
cixariglar ve diger zeruri malumatlar yerlesir. Malumat bazasinin
asas va ehtiyat nlsxaleri movcuddur.

5. Tohliikasizlik tadbirlari

5.1. Malumatlarin muhafize saviyyasinin daim nazaratde
saxlaniimasi, onlarin tehlikesizliyine qargi yonaldilen tahdidlarin
miayyan edilmasi ve ehtimal olunan tehdidlarin neytrallagdiriimasini
temin edon mduhafize sisteminin hazirlanmasi, tetbigi ve daim
tokmillegdirilmasi informasiya sisteminin tahllkesizliyinin vacib
elementidir.

5.2. informasiya sisteminde malumatlarin iglenilmasi zamani
program-texniki vasitalarin isinin pozulmasina sabab olan tesirlera
yol veriimamalidir.

5.3. informasiya sistemi (izre melumatlarin tehliikesiz sokilde
yazilmasi, sistemlasdiriimasi, yenilanmasi, dayisdirilmasi, c¢ixaril-
masi, silinmasi, saxlaniimasi, otlrilmasi ve meahv edilmasi Ugln
mihafize vasitaleri sertifikatlasdiriimali, texniki tsaleblere uygun
qurasdiriimali va istismara verilmalidir.

5.4. informasiya sistemine daxil edilon melumatlarin
etibarhliginin ve tahlikesizliyinin temin edilmasi magsadile sistem
istirakcilari yalniz Vahid Giris Sisteminden (“ASAN Login”) istifade
etmakle sistemds identifikasiya olunmali va eynilesdiriimalidirlor.
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informasiya sisteminde elektron senadlerin tesdiqi ve génderilmasi
guclandirilmis elektron imzadan istifade etmakle hayata kegiriimalidir.
5.5. Informasiya sisteminin yaradilmasi ve istifadesi prose-
sinde “informasiya, informasiyalasdirma ve informasiyanin miha-
fizasi haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq, informasiyanin mihafizasina dair telablers riayst edilmsalidir.

6. informasiya sisteminin funksiyalari

6.1. informasiya sistemi vasitesile asagidakilar temin edilir:

6.1.1. notariat harokatlerinin aparilmasina dair zaruri
maelumatlarin real vaxt rejiminde yoxlaniimasi;

6.1.2. notariat harakatlorinin aparilmasi UGg¢un arayis ve
sonadlare dair malumatlarin bu ©sasnamenin 12-ci hissasinde geyd
olunmus elektron qaydada slds edilmasi;

6.1.3. notariat harakatleri Uizre senadlarin hazirlanmasi;

6.1.4. notariat heraksatlorinin reyestrinin elektron formada
aparilmasi ve sanadlere avtomatlasdiriimis qaydada vahid reyestr
nomrasinin verilmasi;

6.1.5. notariat herakstine dair tertib edilmis senadlar lzarinde
barkodlarin ve QR-kodlarin aks olunmasi;

6.1.6. malumat bazasinda axtarisin apariimasi;

6.1.7. aparilmis notariat harokatleri Uzra statistik hesabatlarin
avtomatlagdinimis qaydada hazirlanmasi va diger qurumlara
elektron formada géndarilmasi;

6.1.8. notariat harakatlorine dair malumatlarin ganunla
muayyen edilmis qaydada avtomatlasdiriimis rejimda va ya sorgular
asasinda digar informasiya sistemlarina va ehtiyatlarina éturilmasi;

6.1.9. sahib ve istirakgilar arasinda malumat ve senad
dovriyyesinin saxsi elektron kabinet vasitesile hayata kegiriimasi;

6.1.10. arxiv notariat sanadlerinin elektron bazasinin
yaradilmasi;

6.1.11. informasiya sisteminin istifadagileri va istirak¢ilari tGgin
soxsi elektron kabinetin toskili;

6.1.12. torpaq, yasayis va qeyri-yasayis sahalorinin tegqdim
edilmasi Uzre sadslesdirilmis verginin hesablanmasi;

6.1.13. informasiya sistemina icra geydinin aparilmasi Ggln
daxil edilmis miuracistlorin vo qosma sanadlarinin muvafiq notariat
ofislarine ydnaldilmasi;



6.1.14. video olage vasitasile masafedan  notariat
harekatlarinin apariimasi.

7. informasiya sistemi vasitoasile gostarilon kémokgi xidmatlor

7.1. informasiya sistemi vasitesile, hemgcinin asagida qeyd
olunan kdmakgi tadbirler hayata kegirilir:

7.1.1. elektron bayannamsler — torpaq, yasayis va qeyri-
yasayis sahslerinin teqdim edilmasi Uzre hesablanmis sadsles-
dirilmis vergiye dair bayannamsalerin avtomatlasdiriimis formada
tortibi, aidiyyeti Uzra elektron formada goénderiimasi (istirakgilar
terafinden) ve saxlanilmasi tU¢ln nazards tutulmusdur;

7.1.2. tercumanin teskili xidmeti — senadlerin ixtisasli
tercumaciler terafinden terciime olunmasi magsadile onlarin elektron
formada onlayn étlrtlmasi ve gabulu Ug¢ln nazarde tutulmusdur;

7.1.3. apostillarin elektron reyestri — bu altsistem vasitesile
xaricde istifadesi nazerde tutulmus senadlere verilmis apostillarin
elektron reyestri aparilir (bélma yalniz reyestri aparan istirakgilar
Ucln nazarda tutulmusdur).

8. informasiya sisteminin istirakgilarinin hiiquqlari va vazifsleri

8.1. Informasiya sisteminin istirakgisinin asagidaki hiiquglari
vardir:

8.1.1. informasiya sisteminin iginin takmillagdiriimasi ile bagli
toklifler vermak;

8.1.2. notariat harokatlarinin aparilmasi zamani digar
informasiya sistemlarinden malumatlari yoxlamaq, zaruri senad va
arayislari elde etmak.

8.2. informasiya sisteminin igtirakgisinin asagidaki vezifsleri
vardir:

8.2.1.malumatlari dolgun sokilde sistema daxil etmak, bu
molumatlarin tehlikasizliyinin temin edilmasi Ug¢ln zaruri tadbirlar
gormak;

8.2.2. informasiya sisteminda askar olunan g¢atismazliglar va
nasazliglar barede sahiba malumat vermak;

8.2.3. informasiyanin muhafizesi Uglin program teminatinin
tolablarina riayat etmak;
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8.2.4. informasiya sisteminden yalniz xidmati magsadler gin
istifade etmak;

8.2.5. sahib tarsfinden informasiya sisteminae yeni malumat va
maktublarin daxil olmasini naezaratde saxlamaq;

8.2.6. notariat harekstleri Uzre tertib edilmis sanadlera dair
informasiya sisteminde saxlanilan malumatlarda askar olunmus
sahvlerin aradan qaldinimasi magqgsadile derhal sahibs yazili, o
cumladan elektron gqaydada malumat vermak;

8.2.7. informasiya-kommunikasiya texnologiyalarindan istifade
vardiglerini ve bacariglarini mitemadi tekmillagsdirmak;

8.2.8. bu ©sasnamanin telablarina riayet etmak.

8.3. Istirakg! terafinden asagidakilara yol verilmir:

8.3.1. informasiya sistemindan notariat harakatleri ve bununla
olagadar gosterilan xidmatlerdan kenar istifada etmak;

8.3.2. informasiya sisteminin istifadasi ile bagh alda olunan
malumatlari yaymagq;

8.3.3. malumatlarin muhafizesini temin eden vasitalora
mudaxile etmak;

8.3.4. informasiya sisteminin fealiyyatini langiden, ona zerar
getiron ve ya onun faaliyystinin dayanmasina sabab ola bilen
harakatler etmak;

8.3.5. notariat herekstlori Uzre senadleri informasiya
sistemindan kenar tertib edarak c¢ap etmoek va &tlrllmasini temin
etmak;

8.3.6. informasiya sistemina girise imkan veran is yerini
nazaratdan kanar qoymagq;

8.3.7. informasiya sisteminin istifadagisi ve ya istirakgisi
olmayan gexslare ondan istifade etmak imkani yaratmagq;

8.3.8. informasiya sisteminden istifade zamani kompduterin
monitorunda aks olunan melumatlarin kenar soaxsloer tarofindan
oxunmasina imkan vermak, elece ds informasiya sisteminden alda
olunan malumatlari 6ziinds ks etdiren kagiz dasiyicilari nezaratden
kanar qoymagq;

8.3.9. informasiya sisteminden alda olunan malumatlari, elace
de cixariglari diger sexslerae vermak va ya informasiya sisteminden
kanar internet sebokasi vasitasilo gdndarmak;

8.3.10. melumatlarin muhafizesi ile bagl tedbirlarin
yoxlanilmasini hayata kegiron saxsloera manealar yaratmag.
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9. informasiya sisteminin istifadagilarinin hiiquglari ve vezifaleri

9.1. informasiya sistemi istifadagilorinin asagidaki huquglari
vardir:

9.1.1.normativ htquqgi aktlarla muiayyan edilmis gaydada
informasiya sisteminden malumat alds etmak;

9.1.2. elektron kabinet yaratmag;

9.1.3. apardiglari notariat amaliyyatlari ils tanisg olmagq;

9.1.4. arize, sikayst ve diger senadleri notariuslara elektron
gaydada géndarmak;

9.1.5. informasiya sisteminin isinin tekmillasdiriimasi ila bagli
toklifler vermak;

9.1.6. bu ©sasnamada nezarde tutulmus diger hiquglardan
istifade etmak.

9.2. informasiya sisteminin istifadagileri informasiya sistemins
malumatlari dizguin daxil etmalidirlar.

10. informasiya sisteminin sahibinin funksiyalar

10.1. Sahib asagidaki funksiyalari hayata kegirir;

10.1.1. informasiya sisteminin faaliyyatini bu ©sasnamanin
1.2-ci baendinda geyd olunan normativ hiqugi aktlarin telablarina
uygun teskil edir, onun formalasdiriimasina, apariimasina,
inteqrasiyasina, arxivlagdiriimasina, dayanigli ve etibarli fealiyyatinin
temin edilmasina nazarat edir;

10.1.2. informasiya sisteminin bu ©sasnamanin 12-ci hisse-
sinde nazarde tutulmus digar informasiya sistemleri ve ehtiyatlari ila
malumat mubadilasi dg¢un tadbirler gorar;

10.1.3. operator torafinden 6hdaliklerin vaxtinda ve keyfiyyatlo
yerina yetiriimasina nazarat edir;

10.1.4. informasiya sisteminin istirakcilarinin faaliyyatine
nazarat edir va onlarin giymatlendiriimasini aparir;

10.1.5. informasiya sisteminin igtirakgilar terafinden mealumat-
larin sistema tam va vaxtinda daxil edilmeasine nazarst edir;

10.1.6. istifadacinin ve istirakginin yazili, o cimladan elektron
miracisti asasinda informasiya sisteminda saxlanilan malumatlar
Uzarinda dayigsiklikloer edilmasini temin edir;

10.1.7. informasiya sisteminin komponentlarinin ve program
teminatinin tayinati Gzre istismarina, texniki xidmatina, tamirine va
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saxlanilmasina, tertib olunmus grafik Gzre muivafiq profilaktik islerin
aparilmasina nazaret edir;

10.1.8. merkezi ve ehtiyat avadanlg komplekslerinde har
hansi qgeza (xata) bas verdiyi ve ya informasiya sisteminin
foaliyystinde fasile yarandigi halda informasiya sisteminin
istirakgilarini bu barads malumatlandirir;

10.1.9. sistemdaki malumatlarin aktualigini, etibarlihgini,
algatanligini, tamligini, konfidensialligini, habele onlarin ehtiyat
suratlerinin saxlanilmasini ve gorunmasini temin edir;

10.1.10. istirakgilara informasiya sistemina giris hidququnu
muayyan edir, onlara giris imkani yaradir, hemginin onlarin sistema
giris imkanini legv edir;

10.1.11. informasiya sistemi Uzra statistik hesabatlar hazirlayir
va onlar Uzra tahlillar aparir;

10.1.12. mealumatlara qanunsuz mudaxile faktlarinin vaxtinda
askar edilmasi, ganunsuz midaxilenin, malumatlarin suratlerinin
cixariimasinin vo (ve ya) bu malumatlarin onlarla islemays icazesi
olmayan sexslare oturtlmasinin garsisinin alinmasi, dayisdiriimis va
ya mahv edilmis mealumatlarin darhal barpasi imkaninin olmasini
temin edir;

10.1.13. Qaydalarda nazarda tutulmus diger funksiyalari.

11. informasiya sisteminin operatorunun funksiyalari

11.1. Operator asagidaki funksiyalar hayata kegirir:

11.1.1. informasiya sistemi vasitasile dayaniqgl, fasilesiz,
etibarli va tahlikasiz malumat mibadilasinin apariimasini temin edir;

11.1.2. informasiya sistemindan istifadesi zamani yaranan
nasazliglari aradan qaldirmaq magsadile taxiresalinmaz tadbirloer
gorar;

11.1.3. informasiya sistemi ile malumat mubadilesinds igtirak
edacek sahibin informasiya ehtiyatlari miayyan edilmis texniki ve
funksional telablera cavab vermadiyi hallarda onlarda zaruri
dayisiklik ve tekmillasdirme apariimasi maqgsadile sahiba takliflor
verir;

11.1.4. informasiya sisteminin program kompleksi Uzerinda
mitamadi olaraq nazarat ve texniki baxis hayata kegirir;
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11.1.5. informasiya sisteminda toplanilan texniki vasitalerin
amaliyyatlarinin geydiyyat fayllarinin (log-fayllarin) monitoringini
hayata kegirir va bas veran xatalar Uizra tahliller aparir;

11.1.6. sahibin mdiracisti asasinda ganunvericilikde edilmis
dayisikliklora asasen en qisa muddstde program teminatinda
uygunlasdirma aparir, elaeca de yeni program modullari yazir ve
sinaqlar kegirarak tatbiq edir;

11.1.7. saxlanilan malumatlar Gzrs surstli axtariglarin hayata
keciriimasi meqgsadile msalumat bazasinin mitamadi optimallas-
dinilmasini tagkil edir;

11.1.8. malumat bazasinin ehtiyat nisxasinin sahib terafinden
muayyeanlasdiriimis gaydada saxlanilmasini temin edir;

11.1.9. melumat bazasi Uzre sahibin telab etdiyi mazmunda
hesabatlar hazirlayir;

11.1.10. bu Bsasnamanin 12-ci hissasinda nazards tutulmus
diger informasiya ehtiyatlari ile malumat muibadilasinin tagkili Ggln
zoruri elektron servislar yazir ve sazlayir;

11.1.11. avadanliglarin program teminatinin yenilonmasini
temin edir;

11.1.12. program teminatinin lisenziyalasdirilmasini tamin edir,
lisenziyali program teminatlarinin islak vaziyystde olmasini yoxlayir
vo yenileanmalar hayata kegirir;

11.1.13. muiayyan edilmis qrafik Gzrs, elece da sahibin
mdiracisti asasinda informasiya sisteminin yerlosdiyi server va
sobake avadanliglarina profilaktik baxis keciriimasini temin edir ve
aktlasdirir;

11.1.14. moarkazi ve ehtiyat avadanliglarinda her hansi gaza
(xeta) bas verdiyi ve informasiya sisteminin faaliyystinde har hansi
fasile yarandigi halda sahibi bu barade malumatlandirir;

11.1.15. merkazi ve ehtiyat avadanliglarinda yaranan
nasazliglarin taxire salinmadan aradan galdirmasi istigamatinda igler
aparir;

11.1.16. mitamadi olaraq sabaka infrastrukturunda malumat-
oturma suratini Olgur va fasilalerin yaranmasinin muayyan edilmasi
maqgsadile monitoringler kegirir;

11.1.17. ganunsuz daxilolma ve saxtalasdirma hallarinin
garsisini alir, habels giris ve emaliyyat tarixgalerini (loglari) saxlayir;

11.1.18. server va gabake avadanliglarinin yerlesdiyi otaqglarda
fasilasiz elektrik enerjisinin, yangin tahllkasizliyinin va teleb olunan
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temperaturu tenzimleyan avadanliglarla misyyan edilmis qaydada
texniki baxis kegirir va agkar olunmus nasazliglari aradan qaldirir;

11.1.19. informasiya sisteminda edilmali olan dayisiklik barada
derhal sahibi malumatlandirir;

11.1.20. informasiya sisteminde modvcud olan malumatlarin
konfidensialliginin gorunmasi Ugun tedbirlar gorir;

11.1.21. dovlst informasiya ehtiyatinin va sisteminin dayaniqli
ve fasilesiz fealiyyetini temin edir, informasiya ehtiyatinin ve
sisteminin komponentlerinin ve program teminatinin tayinati Uzre
istismarini, texniki xidmatini, tamirini va yenilanmasini tamin edir,
sahibin telebina asasan sistemin faaliyyatini toskil edir, deyisiklik,
tekmillagsdirmalar va profilaktik isler aparir;

11.1.22. sahibin miuracisti asasinda informasiya sisteminda
digar texniki isler gorur.

12. informasiya sistemi ila alaqali fealiyyet gostaran
digar dovlat informasiya ehtiyatlari

12.1. Melumat-axtaris isinin operativliyini ve samaraliliyini
artirmaq magsadila informasiya sistemi Azarbaycan Respublikasi
Vergi Macallasinin, “Ddvlet sirri haqqinda”, “Fardi malumatlar
haqqinda”, “Notariat haqqinda” Azarbaycan Respublikasi ganun-
larinin talableri nazare alinmagla digar dovlat informasiya sistemleri
ile alagali fealiyyet gosterir.

12.2. Sistema informasiya ehtiyatlari ve  sistemlerinin
inteqrasiyasi ve malumat mubadilesinin tagkili Elektron Hokumat
informasiya Sistemi vasitesilo Qaydalara uydun olaraq hayata
kegirilir.

12.3. Notariusun ve ya xUsusi notariusun kdmakgisinin,
Azarbaycan Respublikasinin konsulluglarinin salahiyystli vazifali
saxslerinin ve notariat ofisleri olmayan yasayis mantegalarinin yerli
icra  hakimiyyati basc¢isinin  inzibati erazi dairaleri  Uzre
ndmayendalerinin  sordusu asasinda alde olunan malumatlar
asagidakilardir:

12.3.1. naqliyyat vasitasinin geydiyyat sehadatnamasina dair
malumatlar;

12.3.2. naqgliyyat vasitesi Uzerinds qadaga ve mahdudiyyastlera
dair malumatlar;
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12.3.3. naqliyyat vasitasinin sahibi ve ya sarancam vermak
hidququ olan diger sexs barasinde ganuni qiivveya minmis ve icrasi
toxira salinmamis va ya icrasina moéhlat veriimamis yol harakati, yol
harokati tahlikasizliyinin temin edilmasi va avtomobil yollarindan
istifade gaydalari sleyhina olan inzibati xetalara gére 6denilmamis
cerimalara dair malumatlar;

12.3.4. suruculik vasigalarina dair malumatlar;

12.3.5. yasayis yeri Uzroe qeydiyyatda olan sexsler haqqinda
arayis;

12.3.6. dasinmaz amlakin tasviri, bu amlak Uzarinda dovlat
reyestrinde geydiyyata alinmis hiquglara va onlarin mahdudlas-
masina (yuklaliyina) dair arayislar;

12.3.7. dasinmaz amlak Uzarinde mulkiyyat huquglarinin
dovlet geydiyyatina alinmasi baradas ¢ixarislar;

12.3.8. dagsinmaz amlakin kadastr malumatlari, yerlagdiyi
zonalar va kend taserrufati tayinath torpaglarin keyfiyyat gruplarina
dair malumatlar;

12.3.9. hlquqgi ve fiziki sexslarin vergi 6dayicisi kimi ucgotda
olmasina dair malumatlar;

12.3.10. kommersiya hiquqi saxslerinin tesisgileri (istirakcilarr)
va onlarin nizamnama kapitalindaki paylarina dair malumatlar;

12.3.11. icbari sigorta muqavilalerina dair melumatlar;

12.3.12. qiymatli kagizlar ve onlarin yukliliyuna dair
malumatlar;

12.3.13. Azearbaycan Respublikasi Shalisinin Ddvlet Reyes-
trinden vetendaslar ve vetendasliq veziyysti aktlarina dair
malumatlar;

12.3.14. Azerbaycan Respublikasinda muvaqgsti ve ya daimi
yasamaq Ug¢ln icaze almig, habele mivaqgsti olma muiddsti
uzadilmis ve ya qacgqin statusu almis acnabi ve vatandashgi
olmayan gexslera dair malumatlar;

12.3.15. “Elektron mehkema” informasiya sistemindan -
notariat harakatleri ile bagl c¢ixariimis mahkama qerarlarina dair
malumatlar;

12.3.16. “Elektron icra” informasiya sistemindan - icra
geydlarina dair malumatlar.
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13. informasiya sisteminin fealiyyaetinin toskili

13.1. informasiya sisteminin fealiyyatinin ve tshlikasizliyinin
toskili, aidiyyati qurumlarla qarsiligh fealiyystinin temini sahib
torefinden hayata kegirilir.

13.2. informasiya sistemi daxilinde informasiya ehtiyatlarindan
istifadeye buraxilis haddi sahib terafinden muayyan edilir.

13.3. informasiya sistemine melumatlar istirakgi ve istifadagi
terafinden Vahid Girig Sisteminden (“ASAN Login”) istifade etmakle
daxil olunmali ve tesdiglayan saxsin guclendirilmis elektron imzasi ile
imzalanmalidir.

13.4. Notariat herakatlerinin aparilmasi Ugln taleb olunan
malumatlar informasiya sistemi vasitasile yoxlanilir, senad va
arayislara dair mealumatlar bu ©sasnamenin 12-ci hissasinda
nazarde tutulmus diger informasiya ehtiyatlarindan real vaxt
rejiminde alda edilir.

13.5. Notariat harakatleri Uizra senadlerin layihssi informasiya
sistemi vasitesilo tertib olunur. Istirakgl terefinden informasiya
sisteminda har notariat herakati Uzre mdvcud sshifelerde zaruri
xanalar dolduruldugdan sonra sanad layihasi avtomatlasdiriimis
formada generasiya olunur.

13.6. Notariat ofisinin isg¢isi (istirakgl) tarafindan tertib edilon va
informasiya sistemi vasitasile notariusa Otlrtulen notariat senadi
ganunvericilik aktlarinin tslablarina uydunlug baximindan notarius
torefinden yoxlanildigdan sonra yalniz notariusun 6zu terefinden
tesdiq edilir. Senad tesdiq edilarkan avtomatik gaydada informasiya
sisteminin melumat bazasina daxil edilir, ona vahid némre verilir, cap
olunan zaman Uzerinds, hamginin barkod ve QR-kod yerlagdirilir.

13.7. informasiya sistemina daxil edilen malumatlar dolgun
olmali, zaruri xanalar tam doldurulmali va sozler ixtisarla ifada
edilmamalidir.

13.8. Malumatlar informasiya sistemine Azerbaycan dilinde
daxil edilir.

13.9. informasiya sistemina daxil ediimis malumatlarda
catismazliglar askar olundugda, onlarin aradan galdiriimasi sahib
terafinden istirakginin yazili, o ciimladan elektron miracisti asasinda
hayata kegirilir.
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14. informasiya sistemindoen istifade qaydasi

14.1. informasiya sisteminden istifade elektron kabinet
vasitasile hayata kegirilir.

14.2. istifadegilor ve istirakgilar Vahid Giris Sistemi (“ASAN
login”) ile eynilesdirildikden sonra avtomatik gaydada yaradilmig
elektron kabinetlori vasitesilo 6zlerine aid sanadleri (malumatlari)
olde eds, habela onlarin giclendiriimis elektron imza ile tesdiq
edilmis elektron variantlarini gap edea, 6danigler ve digar emaliyyatlar
hayata kegira bilerler.

14.3. istifadagilor informasiya sisteminde yaradilan elektron
kabinetleri vasitesile 06zleri hagqginda toplanilan malumatlarda
doyisiklik edilmesi bareds muracieat eds, habels hamin
malumatlardan istifade olunmasi barede informasiyani olde eds
(onlarla tanis ola) bilarlar.

14.4. Sahib istifadacginin informasiya sistemindaki malumat-
larina (elektron kabinete) giris hlquglarini asagidaki hallarda
mahdudlasdira bilar:

14.4.1. informasiya sistemine geyri-qanuni daxilolma ve ya
mudaxile bas verdikds;

14.4.2. bu Osasnams iloe muayyan edilmis talabler yerina
yetiriimadikda.



